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Assessorament

http://www.termcat.es/cercaterm (assessorament)
http://cultura.gencat.es/llengcat/sial/menuas.asp (assessorament linglistic
de la Direccio General de Politica Lingiiistica).

http://www.gencat.es/ptop/llengua/index.htm (models de documents, crite-
ris lingliistics, convencions, dubtes lingiiistics, tractaments, munici-
pis...)

http://www.gencat.es/justicia/llengua/index.ntm (citacions bibliografiques,
majuscules i minuscules, signes de puntuacio, tractaments proto-
col-laris, traduccio de noms de persones, coses i llocs)

http://www.gencat.es/justicia/llengua/termin/termin.ntm (terminologia)

http://www.gencat.es/justicia/llengua/retol.htm (retolacio)

http://www.gencat.es/sial (documents)
http://www.llengcat.com/criteris.ntm (qliestions de llengua: documents
normatius de I'IEC, dubtes gramaticals, criteris lingliistics, llenguat-
ge administratiu, descripcio de la llengua).
http://www.gencat.es/dict/serveis/servling/serveilingdef.htm (terminologia,
diccionaris, assessorament, marc legal de la llengua catalana...)
http://www.nosaltres.com (informacio sobre la llengua catalana)
http://sic.uji.es/serveis/slt/manual/models
http://www.infase.es/cappev/pissarra.htm
http://www.upc.es/slt/cat/publicacions/fl

Diccionaris

http://www.iec.es/cat/llengcat/diccionari/inici.ntm (Diccionari de la llengua
catalana —Institut d'Estudis Catalans—)

http://grec.net/home/cel/dicc.ntm (Gran diccionari de la llengua catalana
—Enciclopédia Catalana—)

http://[www.termcat.es/cercaterm.htm (servei automatitzat de consultes de
terminologia)
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Ajuntament de

‘l|l' Mollet del Vallés

Nom i cognoms del destinatari
Nom de I'organisme de destinacid
Via publica, nimero, pis

Districte postal 1 localitat

GA/jj
Senyor

La carta és una comunicacio escrita de caracter interpersonal de contingut general. El paper ha de
ser format 210 x 297 mm i la tipografia que utilitzarem ¢és la Times New Roman, amb un cos 12.

El nom I’adreca del destinatari se situen sota el logotip, comencant a I’alcada que indica el punt
que hi hauria d’haver impres. L’adreca no ha de ser més llarga de cinc linies quan s’utilitza un
sobre amb finestra.

A sota de I’adreca es poden posar les inicials de qui redacta (en majiscules), separades per una
barra inclinada de les inicials de qui transcriu el text (en minuscules).

El cos de la carta ha de tenir presentacio, desenvolupament i conclusid. Els paragrafs han de ser
breus 1 separats. Sempre que es pugui s’ha de mantenir 1’ordre 10gic de la frase (subjecte-verb-
complements). L’emissor fara servir la primera persona del singular (si vol un to més personal) 1
la primera del plural. Pel que fa al receptor, la forma preferent és el tractament de vds i si hi ha
confianga, el de tu.

El text ha d’anar justificat. A la banda esquerra ha de seguir 1’eix vertical que dibuixen les linies
de la denominaci6 de 1’organisme. El marge esquerre és de 30 mm 1 el dret de 15 mm. L’espaiat
entre linies és el que aqui mostrem i la separacid entre paragrafs és un doble espai.

A T’hora de la signatura es dona preferencia a la persona i el carrec se situa després, a sota la firma.

La localitat i la data d’expedici6 se separen del primer grup per un doble espai. La distancia mini-
ma d’aquesta darrera linia al marge inferior del paper és de 30 mm.

Atentament,

Nom i cognoms
Carrec

Mollet del Vallés, 10 d’abril de 2000
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comarques de

nom

el Matarranya

capital

Vall-de-roures

(Ia) Terra Alta Gandesa

les [LLES BALEARS Eivissa Eivissa
Mallorca Occidental Palma de Mallorca
Mallorca Oriental Manacor
Mallorca Septentrional Inca
Menorca Mad

del PAIS VALENCIA I'Alacanti Alacant
I'Alcalatén |'Alcora
I'Alcoia Alcoi
I'Alt Maestrat Albocasser
I'Alt Millars Cirat
I'Alt Palancia Sogorb
I'Alt Vinalopo Villena
el Baix Maestrat Vinaros
el Baix Sequra Elx
el Camp de Morvedre Sagunt
el Camp de Turia Lliria
el Canal de Navarrés Enguera
el Comtat Cocentaina
la Costera Xativa
la Foia de Bunyol Xiva de Bunyol
I'Horta Valéncia
la Marina Alta Dénia
la Marina Baixa la Vila Joiosa

la Plana Alta Castello de la Plana
la Plana Baixa Borriana
la Plana d'Utiel Requena
els Ports Morella
el Raco d'Ademus Ademus
la Ribera Alta Alzira

la Ribera Baixa Sueca

la Safor Gandia
els Serrans Xelva

la Vall d'Albaida Ontinyent
la Vall de Cofrents Aiora

les Valls del Vinalopd Novelda
el Vinalopd Mitja Asp
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8.2 Comunitats autonomes i provincies de I'Estat espanyol

Comunitat Autonoma d'Andalusia

Almeria Huelva
Cadis Jaén

Cordova Malaga
Granada Sevilla

Comunitat Autonoma d'Arago

Osca
Terol

Saragossa

Comunitat Autonoma del Principat d'Asturies

Asturies

Comunitat Autonoma de les llles Balears

Balears

Comunitat Autonoma de Canaries

Las Palmas
Santa Cruz de Tenerife

Comunitat Autonoma de Cantabria

Cantabria

Comunitat Autonoma de Castella-la Manxa

Albacete Ciudad Real
Conca Guadalajara
Toledo

Comunitat Autonoma de Castella i Lled

Avila Segovia
Burgos Soria
Lleo Valladolid
Paléncia Zamora
Salamanca

Comunitat Valenciana

Alacant Castello de la Plana

Valéncia

Comunitat Autonoma de Catalunya

Girona
Tarragona

Barcelona
Lleida

Comunitat Autonoma d'Extremadura

Badajoz Caceres

Comunitat Autonoma de Galicia

la Corunya
Qurense

Lugo
Pontevedra

Comunitat de Madrid

Madrid

Comunitat de la Regio de Murcia

Murcia

Comunitat Foral de Navarra

Navarra

Comunitat Autonoma del Pais Basc

Alaba
Guipuscoa

Biscaia

Comunitat Autonoma de La Rioja

La Rioja
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paraula abrev. sigles  simbols
A
a favor de f/
a favor meu fim
a l'atencio de a/
a l'atencid de a/
a l'ordre de o/
a la meva ordre m/o
abans de Crist a. de C. aC
abril abr.
addicional add.
adjunt/a adj.
administracio adm.
administrador admdor.
administradora admdora.
administratiu admtiu.
administrativa admtiva.
adreca electronica afe
advocat/ada adv.
agent (m. i f.) ag. AG
agost ag.
agutzil (m.if.) agl. AGL
ajudant/a ajud.
ajuntament aj.
al cel sia a.C.s.
al meu carrec m/c
al meu compte m/cte
al meu favor m/f

al meu tald m/t
alcalde/essa alc.

alemany (llengua) al. de
alies (a)

altitud alt.

altura alt.

alumne/a al.

ambulancia ambul.
ambulatori amb.

ampere A
amplada ampl.

amplaria ampl.

angleés (llenqua) angl.

ante meridiem (abans del migdia) a.m.

antic/iga ant.
antigament ant.
apartament apmt.

apartat apt.

apendix ap.

aprovat/ada apr.
aproximadament aprox.
aproximat/ada aprox.

area (unitat de mesura) a
area basica de salut ABS
article art.
assequranca obligatoria de viatgers AOV
assignatura assign.
associacio assoc.
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paraula abrev. sigles  simbols
associacio de pares d'alumnes APA
associacio de pares i mares d'alumnes AMPA
associacio de veins AV
associat/ada assoc.
atic at.
atto- a
automobil autom.
autopista autop.
autoritat autor.
autoritzada autzda.
autoritzat autzat.
auxiliar (m. i f.) aux.
avinguda av.
B
baixada bda.
baixos bxs.
barranc bnc.
barri b.
barriada b.
base de dades BD
batxillerat batx.
batxillerat unificat polivalent BUP
biblioteca bibl.
blanc i negre b/n
bloc bl.
butlleti butll.
Butlleti Oficial de I'Estat BOE
Butlleti Oficial de la Provincia BOP
byte b
C
cada unitat c/u, c.u.
caixa alta C. a.
caixa baixa c. b.
calefaccid calef.
camio cam.
candela cd
cantonada cant.
capita/ana cpt. CT
capitol cap.
caporal (m. i f.) cpl. CL
carrega carr.
carrer C.
carrero cro.
carretera ctra.
castella (llengua) cast.
catala (llenqua) cat.
catedratic/a catedr.
cementiri cem.
centi- €
centilitre cl
centimetre cm
centre d'atencio primaria CAP
centre de normalitzacio lingiiistica CNL
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paraula abrev. sigles  simbols
certificat/ada cert.

ciclomotor ciclom.

cinque 5¢

cinquena 5a

cinturo cint.

circa (al voltant de) c., ca.

circulacio circul.

circular (document) C

clinica clin.

codi d'identificacio fiscal CIF

codi postal CP
col-laborador/a col-l.

col-leccio col-l.

col-legi col-l.

col-legi public CP

columna col.

comarca com.

comissaria com.

Comissio com.

comissio de serveis com. de serv.

companyia cia.

comptabilitat compt.

compte corrent c/c, cte., ct.

confronteu cf.

consell cons.

Consell Municipal del Districte CMD
construccio constr.

contractat/ada contr.

convent convt.

convocatoria conv.

corona danesa KRD
corona noruega KRN
corona sueca KRS
corporacio corp.

correu electronic cle

correus cofrt.

Cos consular CC

Cos de la Policia Nacional CPN

curs d'orientacio universitaria Cou

cursiva curs. cva.

D

deca- da
deci- d
decilitre dl
decimetre dm
decret D

decret legislatiu DLEG

decret Ilei DL

delegacio del.

denominacio d'origen d. d'o. DO
departament dept.

derogatori/oria derog.

descarrega descarr.

descompte dte.
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paraula abrev. sigles  simbols
desembre des.
despatx
despesa desp.
després de Crist d. de C. dC
desviacio desv.
Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya DOGC
dies data d/d
dies factura d/fra
dies vista d/v
dijous dj.
dilluns dl.
dimarts dt.
dimecres de.
diposit legal dip. leg. DL
direccio dir.
direccié general DG
directiufiva dir.
director/a dir.
director/a general dir. Gral. DG
disminuit/ida dism.
dispensari disp.
disposicid disp.
dissabte ds.
distancia dist.
districte distr.
diumenge dg.
divendres dv.
divisio div.
doctor Dr.
doctora Dra.
document doc.
document nacional d'identitat DNI
dolar (dels EUA) $
dolar australia $A
dolar canadenc $CAN
dracma (moneda de Grécia) DR
drecera drec.
dreta dta.
duplicat/ada dupl.
E
economia econ.
ecu ECU
edicio ed.
editor/a ed.
editorial ed.
educacio general basica EGB
educacid secundaria obligatoria ESO
efecte a cobrar e/c
efecte a pagar e/p, e/pag
efectiu ef.
el meu gir m/qg
el meu xec m/x
electe e/
Eminentissim Senyor Emm. Sr.
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en funcions e.f.
entrada entr.
entresol entl.
escala esc.
escola esc.
escola universitaria EU
escut (portugués) ESC
esqlésia esgl.
especialment esp.
especificament espf.
esquerre/a €sq.
est E
est-nord-est ENE
est-sud-est ESE
estacio est.
estacionament estac.
Estats Units d'América EUA
estereoradian Sr
et alii (i altres) et al.
etcétera etc.
exa- E
Excel-léncia E.
Excel-lentissim Senyor Excm. Sr.
Excel-lentissima Senyora Excma. Sra.
excepcio exc.
excepte exc.
exemple ex.
expedicio exped.
expedidor/a expd.
expedient expd.
extensio ext.
exterior ext.
F
facsimil facs.
factura fra.
facultat fac.
fascicle fasc.
febrer febr.
femto- f
ferrocarril FC
festiu fest.
figura fig.
finca fea.
flori neerlandeés FL
foli F
forestal for.
formacié professional FP
franc a la fabrica f. f.
franc belga FB
franc francés FF
franc luxemburgués FLUX
franc suis FS
frances (llenqua) fr. fr
franqueig a destinacio FD
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paraula

abrev.

sigles

simbols

franquicia de correu (veg. Servei Nacional)

freqliencia modulada

FM

funicular

fun.

furgoneta

furg.

G

gener

gen.

general

gral.

giga-

gigabyte

gir postal

GP

gir telegrafic

GT

govern

gov.

gram

grau (geometria)

grau Ceélsius

°C

grau centigrad (veg. grau Célcius)

Guardia Civil

GC

Guardia Urbana

GU

H

habitants

hectarea

ha

hecto-

hertz

Hz

Honorable Senyor

Hble. Sr.

Honorable Senyora

Hble. Sra.

hora

hospital

hosp.

hotel

I

ibidem

ib., ibid.

id est (és a dir)

I &

idem

id.

ien

[I-lustre Senyor

[I-Itre. Sr.

[I-lustre Senyora

[I-Itre. Sra.

[I-lustrissim Senyor

[I-Im. Sr.

[I-lustrissima Senyora

[l-lma. Sra.

import

imp.

impost

impt.

impost sobre activitats economiques

IAE

impost sobre béns immobles

IBI

impost sobre el valor afegit

VA

impost sobre la renda de les persones fisiques

IRPF

impremta

impr.

incorporat/ada

inc.

index de preus de consum

IPC

industria

ind.

inferior

inf.

inspector/a

insp.

institut

inst.

institut d'ensenyament secundari

[ES

institut de batxillerat

IB
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paraula abrev. sigles  simbols
institut de formacio professional IFP
instruccid (document) I
intendent/a int. IT
intendent/a major int. m. ITM
interés int.
interi/ina int.
interior int.
internacional internac.
introduccio intr.
italia (Ilenqua) it. it
itinerari it.
J
joule jul. J
juliol jul.
junta de govern j. de gov.
junta directiva j. dir.
juridic/a jur.
jurisprudencia jurispr.
jutjat de primera instancia j. de Ta inst.
K
kelvin K
kilo- (veg. quilo-)
kilogram (veg. quilogram)
kilometre (veg. quilometre)
kilowatt (veg. quilowatt)
kilowatt hora (veg. quilowatt hora)
L
la meva factura m/fra.
la meva lletra m/|
la meva remesa m/r
laborable lab.
lamina lam.
limitada Itda.
limitat ltat.
lira (italiana) LIT
litre [, L
llei L
Llei d'enjudiciament civil LEC
Llei d'enjudiciament criminal LECr
Llei de regim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comu LREJPAC
llei organica LO
lletra de canvi I/
lletra de credit l/cr
lletra meva |/m
llicenciat/ada llic.
[liura esterlina L
[liura irlandensa IR.LIR
loco citato (en el lloc citat) loc. Cit.
M
Magnific Senyor Mgfc. Sr.
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abrev.
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simbols

Magnifica Senyora

Mgfca. Sra.

majuscula

maj.

marc alemany

DM

marc finlandeés

MF

maxim/a

max.

mega-

megabyte

Mb

mercaderia

merc.

mercantil

merc.

mesos terme

m/t

mesos vista

m/v

metre

metre cubic

m3

metre quadrat

m2

micro-

mil-lésim/a

mil-.

mil-li-

mil-ligram

mg

mil-lilitre

ml

mil-limetre

mm

milio

milid de pessetes

MPTA

minim/a

min.

minuscula

min.

minusvalid/a

minusyv.

minut (geometria)

minut (temps)

min

modulacio d'amplitud

AM

mol

mol

Molt Honorable Senyor

M.Hble. Sr. i M.H.Sr.

Molt Honorable Senyora

M.Hble.Sra. i M.H.Sra.

Molt Il-lustre Senyor

M.1I-Itre. Sr. i M.L.Sr.

Molt Il-lustre Senyora

M. Il-Itre. Sra.i M.l.Sra.

monestir

mtir.

monument

mon.

mossén

Mn.

mosso/a d'esquadra

m. d'e.

ME

Mossos d'Esquadra (institucio)

M. d'E.

ME

municipal

mpal.

museu

mus.

N

nacional

nac.

nano-

negociat

neg.

negreta

negr.

nombre

nre.

nominal

nom.

nominatiu

nom.

nord

nord-est

NE

nhord-nord-est

NNE

nord-nord-oest

NNO

nord-oest

NO

nota
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nota bene (advertiu-ho bé) n. b. NB

nota de I'autor/a n. de I'a.

nota de I'editor/a n. de I'e.

nota de la redaccid n.delar.

nota de la traductora n. de la t.

nota del traductor n. del t.

novembre nov.

numero n., num.

numero d'afiliacio a la Sequretat Social NASS

numero d'identificacio fiscal NIF

O

obligatori oblig.

observacio obs.

octubre oct.

oest 0
oest-nort-oest ONO
oest-sud-oest 0SO
oficial of.

ona pesquera 0oP

ones curtes SW

ones mitjanes MW

opus citatum (en |'obra citada) op. Cit.

ordre (document) 0

ordre de pagament 0P

ordre ministerial OM
organitzacio no governamental ONG

P

pagament pag.

pagament immediat p. i.

pagaré p/

pagina p., pag.

paquet padg.

parada par.

paragraf §
parcel-la parc.

particular part.

partida part.

passat pt.

passatge ptge.

passeig pg.

pavelld pav.

per abséncia p. abs.

per autoritzacio p. a., p. aut.

per cent %
per compte de p/c

per delegacio p. d.

per exemple p. €., p. €X,

per mil %o
per ordre p. O.

per poder p.p.

percentatge (veg. per cent)

pes brut p. b. PB

pes net p. n. PN




aspectes convencionals

4
¥

o
(a)

paraula abrev. sigles  simbols
pesseta pta. PTA
peta- P
petita i mitjana empresa PIME
pico- p
placa pl.
poblacio pobl.
policia militar PM
poligon pol.
popular pop.
porta pta.
portal ptal.
post meridiem (després del migdia) p. m.
post scriptum (després de I'escrit) p. S. PS
postdata p. d. PD
prefectura pref.
preferéncia prefer.
preguntes més freqlients PMF
president/a pres.
preu de venda al public PVP
primer 1r
primera 1a
principal pral.
principi princ.
prioritat prior.
producte interior brut PIB
producte nacional brut PNB
producte nacional net PNN
professor/a prof.
programa progr.
prohibit/ida proh.
proppassada ppda.
proppassat ppt.
propvinent pvt.
proves d'aptitud per a I'accés a la universitat PAAU
provincia prov.
pujada pda.
punt quilometric PK
Q
quadruplicat quadr.
quart 4t
quarta 4a
quilo- k
quilogram kg
quilometre km
quilowatt kW
quilowatt hora kWh
quintar q
quintuplicat quint.
R
rambla rbla.
reedicio reed.
referéncia ref.
referéncia meva r/m




aspectes convencionals

>

o
(a)

paraula abrev. sigles  simbols
registre reg.

reial decret RD
reial decret legislatiu RDLEG
reial decret llei RDL
reimpressio reimpr.

remitent rnt.

reservada rvda.

reservat rvat.

resolucio R
Reverendissim Senyor Rvdm. Sr.
Reverendissima Senyora Rvdma. Sra.
revisat/ada rev.

revista rev.

revolucio r
revolucio per minut rpm
rodona (tipografia) rod., rna.

ronda rda.

S

sagrada sgda.

sagrat sgt.

salvat error o omissio S.e. 0 0.

sant St.

santa Sta.
secretari/aria secr.

secretaria secr.

segle S.

segon 2n

segon (geometria) "
segon (temps) S
segona 2a

sequent seq.

sense data s/d

sense despeses s/desp

sense numero s/n

senténcia S
senyor Sr.

senyora Sra.

sergent sgt. SG
sergenta sgta. SG
servei serv.

Servei Nacional (o franquicia de correu) SN
servei public SP
setembre set.

si us plau S.U.p.

signatura sign.

sine anno (es desconeix I'any d'edicio) S.a

sine loco (es desconeix el lloc de publicacio) s.l.

sine nomine (es desconeix el nom de |'editor) s.N.

sobre vago s/v

sobreatic s/at

societat SoC.

societat anonima s.a. SA
societat civil privada S.C.p. SCP




aspectes convencionals

>

o
(a)

paraula abrev. sigles  simbols
societat cooperativa S.co0p. SCOOP
societat cooperativa catalana limitada s.c.c.l. SCCL
societat de garanties reciproques S.0.F. SGR
societat en comandita s.en C. SC
societat limitada s.l. SL
societat reqular col-lectiva S.I.C. SRC
sortida sort.
sotsinspector/a sotsp. SIP
sub voce (a I'entrada, en els diccionaris) S.V.
sud
sud-est S
sud-oest SE
sud-sud-est SO
sud-sud-oest SSE
superintendent/a supt. SIT SSO
superior sup.
suplement supl.
suplent supl.
T
talo t/
tarifa t.
tarifa corrent t.c.
tarifa especial t.e.
tarifa general t.g.
taxa anual equivalent TAE
teléfon tel.
telegrama telegr.
televisio Y%
tera-
tercer 3r T
tercera 3a
terme municipal t. m. ™
text refos TR
tinent tt.
tinenta tta.
titular tit.
tona
total tot. t
traduccid trad.
traductor/a trad.
transcripcio transcr.
transferéncia transf.
transitori/oria trans.
transport transp.
travessera trav.
travessia trv.
tribunal trib.
triplicat tripl.
turisme tur.
U
unitat u.
universitarifaria univ.
urbanitzacio urb.
urgéncia urg.




aspectes convencionals

“

&
(a]

paraula abrev. sigles  simbols
\"
valor v/
vegeu V., Ved.,
vehicle veh.
velocitat vel.
venciment venc.
venedor ven.
verb gratia (per exemple) V.gr.
versaleta vers.
via V.
vianant vian.
vide o videte (vegeu) vid.
vigilant (m. i f.) vig.
vigilat/ada vig.
visibilitat visib.
vist i plau V. p.
vocabulari vocab.
volt
volum vol.
W V
watt
X
Xec X. W
xiling (austriac)
Z
zona z SCH




Vocabulari de dubtes [ cerca ]

Guia * a aquestes alcades Incorrecte si no €s en sentit fisic. Hem de fer servir: a
per ala hores d'ara, en aquest punt, en aquesta época. A hores
consulta d'ara ja hauriem de saber el resultat de la votacio.

* a destajo, a tanto alzado... A preu fet. Treballar a preu fet.

*a fi de que A fi que.

G * a mida que A mesura que.

*a mig termini A mitja termini. També diem: a curt termini, a llarg termini.

* a mitjans de A mitjan. Vol dir: a la meitat d'un periode. La reunio es fara a
mitjan novembre.

a nivell Es correcte quan té un sentit fisic: no arriba al nivell del mar. En
altres sentits se'n fa un us superflu: *les infraestructures vidries a
nivell de Catalunya... Direm: les infraestructures viaries de Cata-
lunya... En altres casos podem substituir I'expressio per preposi-
cions o locucions: a, com a, en, entre, en I'‘ambit, en I'area, o algun
adjectiu.

*a no ser que Llevat que, fora que, tret que...

* a vuelta de correo A correu sequit.

* abarcar Abracar, agafar, incloure, abastar, englobar.

* abans de que Abans que.

*al fiialcapAlcapialafi

* al respecte En aquest aspecte, pel que fa a, quant a...

acabar amb Es correcte només en sentit literal: el Ple acabard amb el Cant
dels Segadors. En altres casos, s'ha d'eliminar amb o fer servir
verbs com: resoldre, eliminar, destruir, suprimir, enderrocar, etc.
L'alcaldessa fa temps que intenta resoldre aquest problema.

* aclarar Aclarir. Hem d'aclarir aquests dubtes. Es incorrecte en el sentit
d'entendre-s'hi: *no m'aclaro. Hem de dir: no m’hi entenc, no ho
entenc.

acomplir Dur a terme, executar. Acompleixo les tasques que m'han enco-
manat. Pero: complira el que va prometre.

* acondicionar Condicionar, habilitar, preparar, millorar... Cal que condicio-
nem la sala. Aire condicionat.

acotar Abaixar una part del cos. En sentit figurat hem de dir: delimitar, fitar,
amollonar... El Ple delimitara les competéncies de cada regidoria.

acta No confonguem el que significa un document formal que constata un
fet: l'acta electoral, amb acte, auto, I'acte administratiu, o un fet rea-

' litzat per una persona: fer acte de preséncia.




vocabulari de dubtes [ cerca ]

Guia * acus de rebuda Avis de rebuda.
per ala ,
consulta adjunt Es frequient I'Us incorrecte amb valor adverbial: adjunt us trametem

els documents. Hauriem de dir: us trametem els documents adjunts
a la carta, perque €és adjectiu i ha de concordar amb el substantiu:
us trameto, adjunta, la carta/ us trameto, adjunt, el document.

adjuntar Fer que (una persona o una cosa) vagi o estigui adjunta a una
altra. Em plau adjuntar-vos a aquesta carta una fotocopia/ Em
plau adjuntar a aquesta carta una fotocopia/ Em plau enviar-vos
adjunta a aquesta carta una fotocopia.

‘ * adoqui Llamborda. Posar llambordes és empedrar.

aixi mateix A més o *asimismo. Li portaré els documents impresos i, aixi
mateix, els disquets. Quan significa amb tot, pero, sens dubte,
de tota manera... hem de dir tanmateix: és estranger i, tanma-
teix, és un més dels Castellers.

afectar Es un verb transitiu que porta complement directe; és incorrecte
posar el pronom iz el canvi de departament no I'ha afectat gaire.

* afincar-se Establir-se, fixar residéncia.

agilitar Agilitzar.

* agravant Agreujant.

* ajardinar Enjardinar.

alcada Parlem de I'alcada de les persones (dimensions), de I'altitud d'una
muntanya, de I'alcaria d'un edifici, de I'accident que hi ha hagut a la
N 152, a I'altura de Mollet.

* alimentici Alimentari. L'OMAC us donara una llista dels productes alimen-
taris o la llentia és un llequm molt alimentas.

* altillo Entresolat. Pis elevat a l'interior d'un altre que s'acostuma a utilit-
zar com a dormitori, despatx o magatzem.

al-locucid Parlament d'un superior als seus subordinats. No s'ha de confon-
dre amb discurs (pronunciat per un orador davant d'un public
amb finalitat persuasiva): el discurs de I'alcaldessa.

* annexe Annex (pl. annexos).

* antiglietat Antiguitat.

anomenar Esmentar algu o alguna cosa pel seu nom. L'anomenen Tat, pero
es diu Montserrat. No s'ha de confondre amb nomenar.

* apart A part.

* apertura Obertura. L'obertura de la sessid de Ple, pero es parla d'apertu-
risme d'un regim politic.

s



vocabulari de dubtes
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2
h

s

aplacar Contractar; prendre, algu, possessio del seu lloc en el treball. Es
incorrecte en el sentit: *aplacar una decisio, que hem de substituir
per ajornar, posposar.

* apoiar Donar suport. Donarem suport a la vostra proposta. Com a sino-
nim de basar-se o fundar-se: No sé en qué recolza les seves acu-
sacions.

* apremiar Apressar, constrenyer. Pagaran el rebut de I'IAE per la via de
constrenyiment.

* apretar Depen del significat direm: pitjar, prémer, picar un timbre o una
tecla, estrényer una cosa, collar un cargol, picar el sol, arrencar a
correr.

*d'alt standing D'alt nivell.

d'aqui No és correcte en sentit causal: *d’aqui es dedueix que la documen-
tacio no era correcta. Cal substituir-lo per expressions com ara: per
aixo, d'aixo, per aquest motiu.

*arcén Voral.

* arrel de Arran de.

asfaltat Es correcte quan és adjectiu o participi. Hem asfaltat la carretera,
pero quan és substantiu hem de dir asfaltatge. El Ple va aprovar
lI'asfaltatge del poligon industrial.

assentar Podem assentar una partida del pressupost en el llibre major, pero
no assentar-nosen una cadira, que és seure. Tampoc podem dir:
*donar per sentat. Hem de dir: donar per fet.

autoescola No es pot suprimir la e.

* averiguar Descobrir, investigar, esbrinar...

* bactéria Bacteri (masculi).

* bando Ban. Anunciarem la baixada de tarifes amb un ban. No s'ha de con-
fondre amb bandol: son del bandol contrari.

* base imponible Base imposable.

* bastanteo Validacio.

biennal Un cop cada dos anys, com la Mostra d'Entitats. No s'ha de confon-
dre amb bianual, que vol dir dos cops I'any.

bo de caixa Titol de credit emes per I'estat o una entitat. En plural és bons.
Els bons del Tresor. Es incorrecte dir *bo i no s'ha de confondre
amb abonament.

* bordillo Vorada.

bosnia Habitant de Bosnia. El femeni és bosniana. Es incorrecte *bosni.
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* bursatil Borsari.

* calentador Escalfador.

* camara Cambra quan significa sala, habitacio, institucio. Camera quan
parlem d'un aparell.

* cameri Camerino. El teatre de Can Goma té cinc camerinos.

* canyeria Canonada. Han renovat les canonades d'aigua del carrer de Portugal.

* catering Servei d'apats.

* casc antic Quan anem amb moto hem de dur el casc posat, pero quan ens
referim als carrers al voltant de la placa de la vila, hem de dir
barri antic, barri vell, centre urba o nucli urba.

celebrar Celebrem la Diada de I'Onze de Setembre o un aniversari, sempre
sense ela geminada, i fem o té lloc una sessi6 de Comissié de
Govern o un ple (perqué no acostumem a anar-de festa).

cessar No continuar. E/ gerent ha cessat en el carrec. Quan volem dir fer
plegar d'un carrec, hem de dir destituir o fer cessar: el president ha
destituit el director de I'Escola d’Art.

clarificar Treure les substancies que enterboleixen un liquid, pero no es pot fer
servir en sentit figurat perque ja tenim el verb aclarir: Aclarir un tema.

* colindant Adjacent, limitrof, vei, confrontant...

* col-lisionar Col-lidir, topar dos cossos.

complet Sencer, acabat, ple. No hi ha ni una placa a I'hotel: és complet. No
hem de confondre-ho amb complert, participi del verb complir:
L'ajuntament ha complert els seus compromisos.

* complexe Complex (pl. complexos).

complimentar Fer compliments: /'alcaldessa va complimentar les regido-
res. Quan presentem una sollicitud en un registre hem de
dir: emplenar, omplir o formalitzar. Ahir, I'associacio de veins
va formalitzar la dentncia en el Registre de I'’Ajuntament.

compondre Formar un tot reunint diversos elements o parts: compondre
un poema, una sonata, un article a la impremta; la comissio la
componen sis diputats. No s'ha de confondre amb composar:
imposar arbitrariament una cosa a algu (/i han composat una
multa) o captenir-se amb algu.

* concretitzar Concretar.

conformar Fem una cosa segons un tipus de model. O, en un altre signifi-
cat, ens resignem. Conformem la nostra conducta als protocols
socials; conformem les lleis a les necessitats socials; conformem
el Pla de formacio al pressupost de 2000. Pero no: *presentem
l'oferta que conforma el Pla de formacio.
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conforme No és correcte quan ho fem servir com a expressio temporal:
*conforme arribin les subscripcions. Hem de dir: quan, a mesura
que...

confos Participi del verb confondre. He confds les dates. Pero: parla un Ilen-
guatge confus (adjectiu).

confrontar Acarar, afrontar, cotejar. En aquesta operacio cal fer una con-
frontacio d'escriptures.

* container Contenidor.

conte El conte de la Blancaneus, el comte Arnau, el compte corrent.

contemplar Sinonim de mirar. Per tant, no és correcte quan es diu: */‘arti-
cle 25 del Reglament contempla aquest suposit. Hem de dir:
preveure, incloure, examinar, considerar, jutjar, etc.

* contraincendis Antiincendis. Que detecta o extingeix incendis. Alarma
antiincendis.

* correr a carrec Anar a carrec, ser a carrec.

* cotejar Comparar, confrontar. En aquesta operacio cal fer una confronta-
cio d'escriptures.

cros Cursa de camp a través.

* cuba de regar Camio cisterna.

curriculum/curriculum vitae El primer va amb accent. En el segon cas, com
que €s una expressio llatina, va sense i en
cursiva.

* debe y haber Deure i haver.

* decepcionar Decebre.

delegar Donar poder una persona a una altra per fer alguna cosa en nom
seu. Hi pot haver persones o coses delegades. Van delegar una
comissio. L'alcaldia ha delegat una regidora. La presidenta ha dele-
gat unes funcions en un conseller.

degut a No és correcte en sentit causal. Hem de dir: a causa de, per culpa
de, per rad de... A causa d'una avaria, el barri de Can Pantiquet es
va quedar sense llum.

depenent Gerundi del verb dependre, invariable: /a signatura del conveni
continua depenent de I'acord dels sindicats. No ho confonguem
amb l'adjectiu dependent, que s'usa sovint substantivat: e/
dependent de la botiga. Departaments dependents de Serveis
Personals. Personal dependent de I'’Ajuntament.

* desde/desde que Des de, des que.

* deslindar Delimitar, partionar.
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* desprendiment Despreniment. Hi ha hagut un despreniment a la muntan-
ya de Martorelles.

deute public Es masculi: el deute.

* devengar Meritar. Meritar interessos. Meritar honoraris. El substantiu
corresponent és meritacio.

dimitir Renunciar un carrec. Es un verb transitiu que introdueix comple-
ment directe sense de: el cap de premsa ha dimitit el carrec. Ha
dimitit el carrec de secretari. | en sentit absolut: el president ha
dimitit.

directriu Norma d'actuacio. No hem de confondre-ho amb directiva, junta
d'una entitat o club.

dictaminar Us intransitiu: la Comissié ha de dictaminar sobre I'adequacio
del projecte.

* donat que Ates que.

doncs Mai pot ser causal. Es incorrecte dir *E/ regidor proposa tancar aquell
bar doncs no compleix la normativa. Al seu lloc direm: perque, ja que,
ete.

emplacar Es sinonim de situar. No és correcte en frases com: *la Comissid
de Govern emplaca el senyor X perqué comparegui... Hem de fer
servir citar.

* en base a Basant-se en, d'acord amb, segons...

* en relacio a Hem de dir: amb relacid a o en relacid amb. No barregeu les
preposicions d'una expressio amb les de |'altra.

* en quant a... Quant a, pel que fa...

en vistes de Des d'un lloc on una cosa és visible. Si volem dir tenint en
compte ho direm aixi: en vista de. En vista de I'éxit, ho deixo
correr!

endegar Endrecar, encarrilar, donar a alguna cosa una direccio adequada...
Endegar I'empresa. No €s correcte en el sentit de comencar o
engegar. Hem de dir: estan organitzant la propera campanya elec-
toral.

* enganxina Adhesiu.

escaure Esdevenir-se una cosa en una ocasio: sant Viceng s'escau en
dilluns. Ser convenient o procedent: el conveni sera revisat i, si
escau, modificat (escau equival a cal). El canvi de secretari el por-
taran a terme quan escaigui i s'escaigui (quan s'avingui amb les
disposicions legals i en el moment oportu).

escomesa Accio d'escometre, 'efecte, iniciar una accio, sortir a I'encontre...
L’han escomesa a bastonades. Pero quan parlem d'electricitat és
la connexio de servei.
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* esta clar Es clar.

* esquing Esquing.

* estandaritzar Estandarditzar.

excusar No és correcte *excusen la seva assisténcia. Hem de dir: s‘excusen
per la seva abséncia.

* extendre Estendre.

* excloient Excloent.

existeix Se'n fa sovint un us abusiu: no existeix cap desperfecte a la vorera.
Hem de dir: hi ha.

* expansionar Expandir.

* explosionar Explotar.

* extendre Estendre.

extraradi Periféria d'una ciutat.

euro Quan escrivim el mot sencer, com pesseta, va en minuscula. L'escriu-
rem amb el simbol: 4271.056 PTA (2.530,6 EUR). L'nem de pronunciar
aixi: [éuru/.

fallar En llenguatge juridic: resoldre, decidir, pronunciar, sentenciar.

* fastener Carpeta de passador.

* financiar Financar.

* finiquito Quitanca, liquidacio.

* fixe Fix (pl. fixos).

* formatejar Formatar.

fulla D'un arbre, pero full de paper.

fullet Es sinonim de prospecte, opuscle. No es pot dir * fulletd. Hem de dir:
Hem editat uns fullets que repartirem per tota la ciutat.

* formatejar Formatar

*garantitzar Garantir.

* gimcama Gimcana.

* guixeta Taquilla.

* hardware Maquinari.

* heredar Heretar.




vocabulari de dubtes [ cerca ]

Guia implementar Se'n fa un us abusiu. Significa convertir una idea, un metode,
perala un esquema... en un objecte o un procés. En lloc de: *e/ tecnic
consulta implementa el programa d'ajuts solidaris hem de dir aplica.

Segons el context podem fer servir: establir, fer arribar, ins-
tallar...

* impressora on line En linia. Off line és: fora de linia.

G * incautar Requisar, comissar, confiscar. El jutge ha ordenat confiscar-Ii els
béns.

*inclus Fins i tot.

‘ informar De vegades se'n fa un us transitiu: *la Comissio ha informat el pro-
jecte/ el secretari informa favorablement pero es recomana |'Us
intransitiu, en el sentit d'emetre un informe: el secretari emet infor-
me/ la Comissié informa favorablement del/sobre el projecte/La
Comissié emet informe favorable del/sobre el projecte. Informem e/
cap, no al cap. Informeu els assistents de la reunid de dema.

infraestructura No es pot suprimir la e.

* insertar Inserir.

* intermediar Mediar, actuar d'intermediari.

* intermig Intermedi.

* IVA repercutit IVA transferit.

* liquidesa Liquiditat.

* linial Lineal.

* lindar Afrontar, confrontar, ser contigu: I'hort afronta amb el riu.

* |listi telefonic Guia telefonica.

* mansana llla de cases.

* materia prima Materia primera.

* matitzar Matisar.

mateix Es correcte quan és adjectiu: /a responsabilitat recau en la mateixa
persona que va ordenar-ho. Es incorrecte quan es fa servir com a
pronom: *redacteu un ban i envieu una copia del mateix a tots els
departaments. L'alternativa, en aquest cas, €s: envieu-ne una copia.
En altres casos podem fer servir els pronoms hi, la, etc.

medi Parlem de medi ambient i diem que I'aire és el medi en qué vivim, i
també parlem de la Regidoria de Medi Ambient.

mediambiental Relatiu o pertanyent al medi ambient. La politica mediam-
biental de I'ajuntament.

s
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Guia * medir Amidar o prendre les mides d'una cosa: amida la taula amb una
per ala cinta. O bé mesurar, tenir una dimensio, considerar la importancia
consulta d'una cosa en comparacio a una altra: han mesurat la llargada del

pati.

* membret Capcalera.

G * metereologia Meteorologia.

mil-lenni i mil-lenari Van amb ela geminada, pero miler i milio, no.

* mitja Parlem de I'Edat Mitjana, pero de la literatura medieval, de la mitja-
na de les puntuacions, dels mitjans de comunicacio o de transports,
i de I'ensenyament mitja.

* mixte Mixt (pl. mixtos).

motocros

* mountain bike Bicicleta tot terreny, bicicleta de muntanya.

no obstant No obstant els problemes familiars, es va presentar a les muni-
cipals. No oblideu el complement després de no obstant; altra-
ment hi heu d'afegir aixo. Aixo no obstant, no obstant aixo, tan-
mateix, tot i aixo...

nomenar Designar algu per a un carrec: 'han nomenat delegat al proper
Congrés. No s'ha de confondre amb anomenar (dir-se, donar nom
a algu o alguna cosa) ni amb nominar (una pel-licula per a I'Os-
car).

* novedos Nou.

numero Xifra que forma part d'una serie: viu al carrer del Rec, nimero 19.
No s'ha de confondre amb nombre, que és sinonim de quantitat: ha
augmentat el nombre d'habitants de Mollet.

* octaveta/octavilla Fullet.

* ofertar Oferir.

* offset Ofset.

orde Masculi. Societat religiosa que viu en comunitat sota |'observanca
d'una regla. L'orde religios de les dominiques.

ostentar Posseir o tenir un titol; mostrar amb afectacio o per vanitat. Com
que normalment no volem ser tan presumptuosos, podem dir: ocu-
par (un carrec), tenir, posseir, comptar amb, exercir...

* otorgar Atorgar.

* overbooking Sobrereserva.

* parking Aparcament, parquing.

s



vocabulari de dubtes [ cerca ]

Guia * parte Comunicat.
per ala
consulta * passe Passi: m'han donat un passi per veure el partit d'hoquei. Pero: una

projeccio de diapositives. Una desfilada de moda.

* peatonalizacion Conversié en zona de vianants. Transformacio d'una via
urbana en zona de vianants.

G pedrera Lloc d'on es treu la pedra (que no es diu cantera). Quan parlem dels
jugadors joves d'un equip de futbol, parlem del planter.

per a Davant d'infinitiu, no hi posem a: cursos per millorar l'escriptura.

‘ * per la present No és correcte *per la present us convoco a una reunio.
Hem de dir: amb aquest escrit us convoco.

* pegatina Adhesiu.

per qué/perqué Quan és interrogatiu I'escrivim separat. Per qué voteu que
no? Em pregunto per qué no vénen. Quan és causal |'escri-
vim junt. S’ha acabat la vaga perqué els augmenten el sou.

personar-se Acudir personalment a un organisme oficial per complir qual-
sevol obligacid. Si no, hem de dir: presentar-se, comparéixer.

* plac Termini. Tenim dos dies de termini per pagar.

planell Indret pla i elevat. Acamparem en aquell planell. Perd el mapa d'una
superficie és un planol.

* play-off Lligueta final o Iliga de finalistes.

* pluriempleo Pluriocupacio.

* poc a poc A poc a poc.

poliesportiu No es pot suprimir la e.

* portanveu Portaveu.

* posicionar Quan parlem en el sentit d'adoptar una posicio davant d'un
assumpte o prendre partit hem de dir prendre posicid, col-locar,
definir-se, situar-se... Pel que fa al referéndum de Gallecs,
nosaltres ens definim pel si.

* posta a punt Posada a punt.

postura Manera de col-locar-se una persona. Si parlem en sentit figurat
hem de dir posicio: la posicid d'aquest partit és delicada.

precs i preguntes Es presenten per escrit i amb antelacio als plens. En tots
els altres casos recomanem torn obert de paraules.

precisar Explicar amb precisio. Una cosa estrictament definida. Arriba al
moment precis. No €s sinonim de necessitar o de caldre. *Es precis
que envieu la documentacio. Direm cal o necessitem.

s
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pregar Es un mot que no es correspon amb els criteris de democratitzacio i
modernitzacio del llenguatge administratiu. No preguem, demanem.

procedir Sovint en fem un us superflu. *L'alcaldessa ha procedit a la inau-
guracio. Ha de ser: l'alcaldessa ha inaugurat. En llenguatge admi-
nistratiu diem: aquesta mesura no és procedent.

* promig Mitjana. La mitjana d'assisténcia al teatre és de... (vegeu mitja).

* pronto pago Pagament immediat.

provar Es prova la resisténcia d'un pont o la innocéncia d'un acusat. Ens
emprovem una faldilla i tastem un guisat.

* quan abans Com més aviat millor/ al més aviat millor.

* quan més aviat Com més aviat.

* quebranto de moneda Menyscapte de diners.

realitzar Sovint en fem un us incorrecte: *‘arquitecte municipal realitzara
una visita d'inspeccid. Sovint es pot substituir per fer, executar, dur
a terme...

recent Significa que fa poc que ha estat. Perd en expressions com *recent
pintat és incorrecte. Hem de dir: pintat de nou.

* reflexe Reflex (pl. reflexos).

* reflexar Reflectir.

registrar Una carta que arriba a |'ajuntament es registra, pero el despatx
d'un sospitds s'escorcolla.

* reinsertar Reinserir.

relacionar Posar en relacio dues o més persones. No €és correcte en aquest
sentit: *'informe relaciona les despeses. Cal dir: indicar, detallar,
enumerar, esmentar.

rentable Que pot ser rentat. Perd: una inversio rendible.

requerir Demanar, sol-licitar. Es un verb transitiu. E/ regidor delegat reque-
reix que la resolucio sigui... Requerir el senyor Diaz que aporti la
documentacio necessaria.

resoldre Prendre, una autoritat judicial, una resolucio. Habitualment aquest
verb és complementat per un sintagma encapcalat per la preposi-
ci6 sobre: la Comissio de Govern ha resolt sobre I'expedient san-
cionador.

* revaloritzar Revalorar.

rossec *Sumay sigue.

sahraui Natural del Sahara.
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* salvetat Excepcio, distincid; recerca o condicio.

* sembla ser Sembla que.

* sempre i quan Sempre que.

senyalar Posar un senyal. La resposta correcta s'ha de senyalar amb una
creu. En canvi, assenyalar significa remarcar, fer veure, dir... L'opo-
sicio va assenyalar els punts febles del programa de govern.

* sobre acoltxat Sobre protector.

* software Programari.

sotasignat Qui signa un escrit; és incorrecte *sotasignant. En femeni és
sotasignada.

* subministre Subministrament.

suplicar Es un mot que no es correspon amb els criteris de democratitzacio
i modernitzacio del llenguatge administratiu. No supliquem, dema-
nem.

* tal i com Tal com.

* taladro Trepant.

* tamany Mida, grandaria, format, dimensio.

tan Es un adverbi. No cridis tan fort. En canvi, tant pot ser també adjectiu
0 pronom: no em pensava que tinguessin tants vots. Si dubteu, tra-
duiu-ho en castella. Si equival a tanto, escrivim tant. Altrament escri-
viu tan.

taquilla Despatx de bitllets. Pero el lloc on es guarden els estris d'esports en
un gimnas o les bosses en museus o biblioteques és un armariet.

tarja Obertura, escut militar, placa amb un nom. No és correcte com a sino-
nim de targeta. Hem de dir targeta de fitxar, targeta de credit...

* tatxar La sindria es tatxa, per saber si és bona. En un quadern, passem
ratlla.

telefonar Quan telefonem a algu, com que és complement indirecte, direm:
li telefono i no /a telefono o el telefono.

tenir constancia Té molta constancia per als estudis. Perd és incorrecte dir
*no tinc constancia que hagim enviat la carta. Direm: em
consta, tinc la certesa, he comprovat.

terme Entre altres coses significa el moment final o inicial d'un espai de
temps. S'ha ajornat el terme final. Pero parlem de termini quan
volem dir el temps de qué es disposa per fer una actuacio. Podeu
interposar recurs en el termini d’'un mes. La paraula terme s'ajusta a
*término 1 termini a *plazo.
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* texte Text (pl. textos).

* tota Valéncia Tot Valéncia. Pero: tota la meitat de Valéncia. Sempre que
no hi hagi article i/o adjectiu, poseu Tot + poblaci.

* tota vegada No és causal. Hem de dir: perque, ja que...

trametre Enviar. Trametre una carta. Pero no s'ha de confondre amb trans-
metre que significa transferir, conduir... ni amb remetre, que sig-
nifica enviar per segona vegada, perdonar...

* trofeig Trofeu.

* tuberia Canonada. S’ha esbotzat la canonada de I'església.

*un a un D'un a un.

* unanim Unanime (m i f).

vistiplau Es un substantiu i va sense guionets: amb el vistiplau de la regi-
dora. Si va al final d'un document per introduir la signatura del
carrec que en dona conformitat, escriurem vist i plau.

vorada *Bordillo.

voral "Arcén. Quan parlem de I'espai que hi ha al costat de la carretera on
els vehicles es poden aturar, €s la vorera d’emergencia.

vorera *Acera.

web Substantiu masculi. Hem de dir: /loc web, el web de la Generalitat. Pero
quan fa funcions adjectives, com pagina web, concorda amb el femeni
encara que elidim el substantiu: la web per pagina web.

* zona peatonal Zona de vianants.
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Tractaments protocol-laris a Catalunya

Ambit politic i civil

Carrec Tractament
advocatfadade I'Estat ..., [l-lustrissim/a Senyor/a
alcalde/essa (de qualsevol municipi

de Catalunya,excepte de Barcelona) ............. [l-lustrissim/a Senyor/a
alcalde/essa (de municipis espanyols

de menys de 100.000 habitants) ................ Senyor/a
alcalde/essa (de capital de provincia espanyola

o de ciutat de més de 100.000 habitants) ......... [l-lustrissim/a Senyor/a
alcalde/essa (de Barcelona o de Madrid) ............ Excel-lentissim/a Senyor/a
ambaixadorfa . ... Excel-lentissim/a Senyor/a
batllefessa d'’Andorra .. ... Honorable Senyor/a
capd'BEstat ... Excel-lentissim/a Senyor/a
cap del Consell Executiu donadora ................ Molt Il-lustre Senyor/a
cap de I'opoSicio ...t Excel-lentissim/a Senyor/a
cap provincial de Correus i Telegrafs ............... [l-lustrissim/a Senyor/a
cap provincial de Transit ......................... [I-lustrissim/a Senyor/a
cap superior de policia ......... .. it [I-lustrissim/a Senyor/a
comissarifaria de policia .............coiiia... [l-lustrissim/a Senyor/a
condecorats/ades amb la Creu de Sant Jordi......... Excel-lentissim/a Senyor/a
conseller/a de la Generalitat de Catalunya .......... Honorable Senyor/a
conseller/a de la Generalitat Valenciana ............ Honorable Senyor/a
conseller/a del Comu d'Andorra ... .. Honorable Senyor/a
conseller/a del Consell General d'Aran .............. Magnific/a Senyor/a
conseller/a del Govern Balear ..................... Honorable Senyor/a
CONSOl e Honorable Senyor/a
coprincepd’Andorra ... Excel-lentissim/a Senyor/a
dega/ana del col-legi oficial ...................... [I-lustrissim/a Senyor/a
dega/ana del cosconsular........................ Honorable Senyor/a
dega/ana del cos diplomatic ...................... Excel-lentissim/a Senyor/a
dega/ana de I'll-lustre Col-legi d'Advocats ........... Excel-lentissim/a Senyor/a
delegat/ada d'Hisenda ........................... [I-lustrissim/a Senyor/a
delegat/ada dels ministeris ....................... [l-lustrissim/a Senyor/a
delegat/ada general del Govern de I'Estat ........... Excel-lentissim/a Senyor/a
delegat/ada provincial ................... ... ..... [l-lustrissim/a Senyor/a
diputat/ada de la diputacio provincial .............. [I-lustrissim/a Senyor/a
diputat/ada del Congrés espanyol ................. Excel-lentissim/a Senyor/a
diputat/ada del Parlament de les llles Balears ....... [l-lustre Senyor/a
diputat/ada del Parlament de Catalunya ............ [l-lustre Senyor/a
diputat/ada del Parlament d'Europa ................ Excel-lentissim/a Senyor/a
diputat/ada del Parlament de Valéncia ............. [l-lustre Senyor/a
director/a general de conselleria (excepte a Catalunya) .. Il-lustrissim/a Senyor/a
fiscal d'audiéncia provincial ........... ... ... ... [l-lustrissim/a Senyor/a
fiscal general de I'Estat espanyol .................. Excel-lentissim/a Senyor/a
fiscal del Tribunal Suprem ........................ Excel-lentissim/a Senyor/a
subdelegat del govern ........... ... .. ... ... ... [I-lustrissim Senyor
INfant/a . ... Sa Altesa Reial

o bé Senyor/a
interventor/a de la Diputacio de Barcelona .......... [l-lustrissim/a Senyor/a
JULOE JUtgeSSA « oo [l-lustre Senyor/a
lletrat/ada major de les Corts valencianes ........... [l-lustre Senyor/a o bé

Honrat/ada Senyor/a
magistrat/ada del tribunal superior ................ Molt ll-lustre Senyor/a
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magistrat/ada del Tribunal Suprem de Justicia
membre de la mesa de les Corts valencianes
membre de la mesa del Parlament balear
membre de la mesa del Parlament de Catalunya
membre del Consell Consultiu

de la Generalitat de Catalunya ..................
membre de la Reial Academia de Belles Arts Sant Jordi ...
membre de la Reial Académia de Bones Lletres ......
membre de la Reial Académia

de Cieéncies Economiques i Financeres ............
membre de la Reial Académia de Farmacia ..........
membre de la Reial Académia

de Jurisprudencia i Legislacio ...................
membre de la Reial Académia de Medicina i Cirurgia .. ..
ministre del Govern d'Andorra
ministre/a del Govern espanyol
portaveu del Govern valencia
president/a d'audiéncia provincial
president/a d'organismes territorials

elegits per sufragi
president/a d'organismes territorials

que tinguin Barcelona per capital
president/a de consell comarcal
president/a de I'Audiéncia Nacional ................
president/a de diputacio de provincia

(excepte de la de Barcelona) ....................
president/a de govern de comunitat autonoma

(excepte Catalunya, Balears i Pais Valencia)
president/a de la Comunitat Autonoma

de les llles Balears
president/a de la Diputacio de Barcelona
president/a de la Generalitat de Catalunya ..........
president/a de la Generalitat valenciana ............
president/a de |la Reial Académia

de Belles Arts Sant Jordi
president/a de les Corts espanyoles
president/ de les Corts valencianes
president/a de reial académia

(excepte de la de Belles Arts Sant Jordi)
president/a del Congrés de Diputats
president/a del Consell Consultiu

de la Generalitat de Catalunya ..................
president /a del Consell General del Poder Judicial
president/a del Consell Insular balear
president/a del Govern de |'Estat espanyol
president/a del Govern de les Illes Balears
president/a del Parlament de Catalunya
president/a del Parlament de les Illes Balears ........

president/a del Parlament europeu
president/a del Senat ............. ... ... ...,
president/a del Tribunal Constitucional
president/a del Tribunal de Comptes
president/a del Tribunal Suprem de Justicia
president/a dels tribunals superiors de justicia .......
PriNCEP/PriNCeSa ..o vt
regidor/a de I'Ajuntament de Barcelona

Excel-lentissim/a Senyor/a
Respectable Senyor/a
l-lustre Senyor/a

l-lustre Senyor/a

[l-lustre Senyor/a
II-lustrissim/a Senyor/a
[l-lustre Senyor/a

Excel-lentissim/a Senyor/a
Molt Il-lustre Senyor/a

[l-lustrissim/a Senyor/a
Molt ll-lustre Senyor/a
Molt II-lustre Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Honorable Senyor/a
[l-lustrissim/a Senyor/a

l-lustre Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
[l-lustrissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
l-lustrissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
[l-lustrissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a

Molt Excel-lent Senyor/a

Excel-lentissim/a Senyor/a
Excellentissim/a Senyor/a

Honorable Senyor/a

. Excel-lentissim/a Senyor/a

Honorable Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
o bé Molt Il-lustre Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a,
Excel-lentissim/a Senyor/a,
Excellentissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Sa Altesa Reial 0 bé Senyor/a
[l-lustrissim/a Senyor/a
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regidor/a president/a de consell municipal de districte . ... Il-lustrissim/a Senyor/a

PRI TEING oot ettt e Sa Majestat o bé Senyor/a
secretari/aria general de I'Ajuntament de Barcelona .. ll-lustrissim/a Senyor/a
secretarifaria general de la UNESCO ............... Excel-lentissim/a Senyor/a
secretarifaria general del Consell de I'Estat.......... Excel-lentissim/a Senyor/a
secretarifaria judicial ........... ... ... .. .. [l-lustre Senyor/a
SENAAOI A .« v e et Excel-lentissim/a Senyor/a
sindic/a de Greuges de Catalunya ................. [l-lustre Senyor/a

sindic/a de Greuges del Pais Valencia .............. Excel-lent Senyor/a
sindic/a del Consell General de la Vall d'Aran ........ Magnific/a Senyor/a
sindic/a del Consell General d'Andorra ............. Molt ll-lustre Senyor/a
sindic/a president/a de la Sindicatura de Comptes .. .. ll-lustre Senyor/a

sindic/a president/a de la Borsa de Barcelona ........ [l-lustrissim/a Senyor/a
tinent/a d'alcalde de I'Ajuntament de Barcelona ..... [l-lustrissim/a Senyor/a
vicepresident/a de les Corts valencianes ............ Excel-lent Senyor/a
vicepresident/a del Govern de I'Estat espanyol ....... Excel-lentissim/a Senyor/a
vicepresident/a del Parlament balear ............... [l-lustre Senyor/a
vicepresident/a del Parlament de Catalunya ......... [l-lustre Senyor/a

Ambit militar i policial

Carrec Tractament

almirall ... Excel-lentissim/a Senyor/a
cap superior de policia .................oii.... |l-lustrissim/a Senyor/a
capitafanadenavili ............ ... ... [l-lustrissim/a Senyor/a
capita/anageneral .............. i Excel-lentissim/a Senyor/a
comissarifaria de policia ..............ooiii.L. [l-lustrissim/a Senyor/a
contraalmirallencap ..., Excel-lentissim/a Senyor/a
contraalmirallencap ..., Excel-lentissim/a Senyor/a
coronelfa ... [I-lustrissim/a Senyor/a
delegat del ministeri de defensa ................... [I-lustrissim Senyor

fiscal de tribunal militar territorial ................. [l-lustrissim/a Senyor/a
generalfa . ... Excel-lentissim/a Senyor/a
generalfaencap ............iiiiiiiii. Excel-lentissim/a Senyor/a
governador/a militardelazona ................... Excel-lentissim/a Senyor/a
president/a de tribunal militar territorial ............ [l-lustrissim/a Senyor/a
tinentfa coronelfa ....... ... [l-lustrissim/a Senyor/a
tinent/fageneralfa ........ ... .. .. ... ... .. Excel-lentissim/a Senyor/a
vicari general castrense ........... .. i Excel-lentissim Senyor
vicealmirall ... ... Excel-lentissim/a Senyor/a

Ambit académic

Carrec Tractament

cap d'estudis de facultat universitaria .............. Molt Il-lustre Senyor/a
comissionat/ada per a Universitats i Recerca ........ Honorable Senyor/a
dega/ana de facultat universitaria ................. [l-lustrissim/a Senyor/a
director/a d'escola universitaria ................... [I-lustrissim/a Senyor/a
director/a d'institut creat perLlei.................. [l-lustrissim/a Senyor/a
gerent d'universitat ........... ... ... [l-lustrissim/a Senyor/a
president del Consell d'Universitats ................ Excel-lentissim/a Senyor/a
president/a de divisié universitaria ................ [l-lustrissim/a Senyor/a
rectorfa d'universitat ......... .. Excel-lentissim/a i Magni-

fic/a Senyor/a



aspectes de redaccio

Guia
per ala
consulta

El
(el

secretarifaria general del Consell d'Universitats . ..... [l-lustrissim/a Senyor/a
secretari/aria general d'universitat.................. Molt ll-lustre Senyor/a
vicedega/ana de facultat universitaria.............. [l-lustrissim/a Senyor/a
vicerector/a d'universitat . ........ ... Excel-lentissim/a Senyor/a

Ambit eclesiastic

Carrec Tractament

abatfabadessa ...................... Excel-lentissim/a Senyor/a
o bé Reverendissim/a Pare/Mare

administrador apostolic .............. [I-lustrissim Senyor
arquebisbe ..., Excel-lentissim o bé Reverendissim Senyor
arxiprest del Principat d'Andorra ....... Reverend Senyor
biSbe .. Excel-lentissim o bé Reverendissim Senyor
CaNONGE ..ottt een Molt Il-lustre Senyor
cardenal ...... ... ... .. i Eminentissim o bé Reverendissim Senyor
clergue oficial de la Cambra Apostolica .. ... Monsenyor
defensorfa del vincle ................. [l-lustrissim/a Senyor/a
diaca ... Reverend Senyor o bé Mossen
familiardel papa .................... Monsenyor
fiscal de diocesi ..................... [I-lustrissim Senyor
jutge del Tribunal Eclesiastic .......... [I-lustrissim Senyor
monjo benedicti .............. ... Dom
nunci apostolic ..................... Excel-lentissim i Reverendissim Senyor
PAPA .t Sant Pare, Pare Sant, (Sa) Santedat
prelat ... Excel-lentissim i Reverendissim Senyor
prelat (si no ésbisbe) ................ Monsenyor
PrEVEIE . .ttt eeas Reverend Senyor o bé Mossén
rector de parroquia .......... ... Reverend Senyor
religiosfosa .......... ...l Pare/Mare
sacerdot . ... Reverend Senyor, Mossen, Pare
SUPEriora ..o Reverend/a Pare/Mare
superiorfageneral ................... Reverendissim/a Pare/Mare

vicarigeneral ......... ... .. ... l-lustrissim Senyor
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Ajuntament de
Mollet del Valles

Alicia Puig 1 Romagosa, secretaria de I’ Ajuntament,
CERTIFICO:

Que la Comissio de Govern, en la sessi6 del 6 de marg¢ de 2000, aprova la proposta d’acord que
transcrita literalment diu:

I, perque aixi consti, signo aquest certificat amb el vistiplau de ’alcaldessa

Mollet del Vallés, 7 de marg de 2000

Vist i plau
L’alcaldessa

Montserrat Tura 1 Camafreita
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Ajuntament de

‘l||' Mollet del Vallés

ACTA DE LA SESSIO DE LA COMISSIO DE GOVERN

Sessio ordinaria
12 de maig de 2000
De 13 a 14.15 hores

Membres assistents
Montserrat Tura 1 Camafreita, alcaldessa
Nom i cognoms, regidor

Altres regidors
Nom i cognoms
Nom i cognoms...

Tecnics
Nom i cognoms
Nom i cognoms

Alicia Puig 1 Romagosa, secretaria
José Manuel Fernandez, interventor

Absents
Nom i cognoms

Ordre del dia

1. Aprovaci6 de ’acta de la sessid anterior

2. Correspondencia

3. Aprovaci¢ inicial del projecte d’obra local ordinaria
4. Mocions d’urgencia

5. Torn obert de paraules

El punt 4 de I’ordre del dia, Mocions d’urgéncia, consta dels dictamens segiients:

4.1 Aprovar ...
4.2 Dictaminar ...

1. Aprovacio de I’acta de la sessio6 anterior

La Comissio aprova ’acta de la sessio del 18 de febrer de 2000.



2. Correspondencia
No n’hi ha.

3. Aprovacié inicial del projecte d’obra local ordinaria

Aprovat per unanimitat.

4. Mocions d’urgencia

5. Torn obert de paraules

No n’hi ha.

L’alcaldessa aixeca la sessio, de la qual, com a secretaria, estenc aquesta acta.

La secretaria Vist 1 plau
L’alcaldessa
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Ajuntament de
W Mollet del Valles

CONTRACTE

Mollet del Valles, 28 de gener de 2000

REUNITS

D'una part, Montserrat Tura 1 Camafreita, alcaldessa de I'Ajuntament, en s de les facultats que li
atorga l'article 51.a de la Llei 8/1987, de 15 d'abril, municipal i de régim local de Catalunya.

I de l'altra, Carles Puig Prat, amb DNI ntiim. 13 781 660, que actua en nom i representacio de
Projectes, SL, amb domicili social al carrer de Bach, 17, 1r 2a, de Barcelona (NIF nim. B 59
489 351).

ANTECEDENT

1.

Hl'

La Comissio de Govern de 1'Ajuntament de Mollet del Valles, en la sessio del 28 de gener de
2000, va adoptar 1'acord segiient:

Adjudicar a I'empresa Projectes, SL el contracte de serveis per a la dinamitzacio de joves per
a l'any 2000.

2. Fixar el termini del contracte en 11 mesos (de I'l de febrer al 22 de desembre de 2000).

3. Fixar l'import del contracte en 1.942.277 PTA (11.673,32 EUR), IVA inclos, que es fara efec-
tiu en deu mensualitats de 176.570 PTA (1.061,21 EUR), IVA inclos i una de 176.577 PTA
(1.061,25 EUR), IVA inclos.

4. Autoritzar i1 disposar la despesa corresponent per un import de 1.942.277 PTA, a carrec de la
partida .... del pressupost municipal per a I'any 2000.

5. Citar l'adjudicataria, perque en el termini de trenta dies naturals formalitzi el contracte admi-
nistratiu corresponent.”

CLAUSULES

1. L'Ajuntament de Mollet del Vallés contracta amb Projectes, SL el contracte de serveis per a

la dinamitzacio, animacio, realitzacid i execucid de la tasca de monitoratge de joves, amb la
finalitat d’executar un programa d’activitats formatives, culturals i ludiques que ajudin al des-
envolupament dels joves.

El centre civic on hauran de prestar els serveis ¢és el de Can Pantiquet.



2. L’objecte del contracte és el desenvolupament del programa de dinamitzacié dels joves, a
carrec de monitors especialitzats.

L’horari de dedicacié sera de 20 hores setmanals durant 28 setmanes, que sumen 560 hores
cadascun dels monitors, amb un total de 1.120 hores.

La seva tasca ha de permetre als joves una expressio lliure, creativa i espontania; afavorir les
relacions interpersonals i la integraci6 en la societat.

Els monitors tindran com a tasques propies les de recollir les demandes dels joves 1 proposar
accions, fer activitats extraordinaries a proposta d’aquell col-lectiu i de la regidoria de
Joventut, promoure els centres de joves dels diferents barris i executar el programa de dina-
mitzacid de joventut. A més, participaran en els espais de coordinaci6 amb els diferents cen-
tres joves, amb el coordinador municipal i el representant de I’empresa contractista.

3. La durada del contracte es fixa en onze mesos, des de 1’1 de febrer al 22 de desembre de 2000.
4. El preu del contracte és d’1.942.277 PTA (11.673,32 EUR), IVA inclos.

5. El pagament s’efectuara amb la presentaci6 previa en el Registre General d'Entrades de
I’ Ajuntament de les factures corresponents per mensualitats vencudes, deu per import de 176.570
PTA (1.061,21 EUR), IVA inclos, 1 una per import de 176.577 PTA (1.061,25 EUR), IVA inclos.

6. Obligacions de l'adjudicatari
Projectes, SL, en relacié amb I’horari d’aquest contracte, s'obliga a:

6.1 Presentar un pla d’acci6 per als periodes d’hivern, primavera i tardor; i una memoria
d’avaluacio en finalitzar el periode del contracte.

6.2 Signar una asseguranca de responsabilitat civil 1 d’accidents que cobreixi les activitats
realitzades, tant en els casals d’avis com en les activitats fora d’aquells espais.

6.3 Sotmetre’s a les instruccions que, respecte al servei de dinamitzacié i1 animaci6 de
joves, dicti I’Ajuntament de Mollet del Valles.

6.4 Establir espais de coordinacio entre els representants municipals i el personal con-
tractat per dur a terme el servei d’animacié, amb I’objectiu de fer un seguiment del
programa.

6.5 Els monitors han d’estar contractats laboralment per I’empresa, i en cas de noves con-
tractacions, s’han de tenir en compte com a criteris de seleccid la formacid i I’expe-
riéncia de treball amb gent jove.

6.6 Suplir els monitors, si escau, (en cas d’incapacitat laboral transitoria, vacances o per
altres causes), per tal de garantir que el servei es presti de conformitat amb 1’horari
establert en la clausula segona.

6.7 Oferir tots els serveis exposats en la proposta de gestio feta per I’empresa.

7. L’Ajuntament de Mollet del Valleés destinara un tecnic municipal per a la coordinaci6 del pro-



grama de joves 1 aportara:

- La infrastructura de sales, aparells, tecnologia, etc., 1 materials necessaris per fer les acti-
vitats.
- La difusi6 de les activitats entre el casal d’avis i els ciutadans en general.

8. Entre el personal de Projectes, SL 1 I’Ajuntament de Mollet del Valles no hi ha cap vincle de
dependéncia funcionarial ni laboral. Es responsabilitat dels socis de la societat el compliment
de les obligacions laborals i tributaries, i també els danys que puguin causar a tercers en el
desenvolupament de les tasques que els son propies.

9. Agquest contracte té caracter administratiu, i la jurisdiccid contenciosa administrativa ¢€s la
competent per aplicar qualsevol qliestio litigiosa que se’n derivi.

10. Aquest contracte es regeix per la normativa legal aplicable, per aquest mateix contracte i pel
Plec de clausules administratives generals aplicable als contractes de consultoria i assisténcia,
de serveis, de treballs especifics i concrets, no habituals, i de subministraments de
I’Ajuntament de Mollet del Vallés.

I com a senyal de conformitat i d’acceptacid, estenen i signen aquest contracte per duplicat i a un
sol efecte.

L’alcaldessa L’empresa La secretaria

Montserrat Tura 1 Camafreita  ........... Alicia Puig Romagosa
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1. Majuscules i minuscules

Els mots poden anar amb majuscula per dues raons: a causa de la seva situacio
dins el text i segons la seva naturalesa. En el primer cas podem dir que la funcio
és demarcativa (depén del context: a principi de paragraf, després d'un punt); en
el segon, la funcid és distintiva (depén del tipus de paraula que tenim). Comenta-
rem la funcid distintiva, perque €s la que normalment acostuma a generar més
problemes. A I'hora de decidir I'us de majuscules o minuscules tenim en compte
dos criteris:

# Si el mot té un sentit genéric (/es lleis de...) o concret (/a Llei de normalitzacio
lingiiistica).
# Si és un nom comu (/a corporacid) o propi (I'Ajuntament de Mollet del Vallés).

Tots el llevat de preposicions i articles
= |Tots els mots, |leva

e Sobrenoms, motius, malnoms o pseudonims coneguts:
Si acompanyen el nom real s'escriuen entre comes. Es incorrecte usar
cometes o cursiva. Miquel Calzada, Miquimoto, és amic de Jaume Bar-
bera.

e Formes protocol-laries de tractament:
II-lustrissima Senyora Alcaldessa Montserrat Tura; Molt Honorable Senyor
Jordi Pujol, president de... (la coma separa el tractament protocol-lari del
carrec).

e Formes abreujades de tractament:
Sra. Roca, Dr. Trueta, St. Fost de Campsentelles, Sta. Maria.

e Edificis singulars:
Museu Municipal Joan Abello.

e Festes i fets historics singulars:
per Sant Viceng, I'Onze de Setembre, Setmana Santa, la Segona Guerra
Mundial, la Guerra dels Segadors, Festa Major de Mollet del Valles.

e Punts cardinals representats amb simbols o formant part d'un nom:
NNE, I'Oest america, America del Sud.

e Article dels toponims no catalanitzats:
Los Angeles.

vLa primera lletra i proul

e Documents administratius i juridics:
Llei de normalitzacid lingdiistica.
e Cursos, cursets, seminaris:
Curs de llenguatge administratiu, Seminari de técniques de comunicacio,
Dret tributari (seminari).
e Ponéncies, conferéncies... (cursiva):
La vegetacio singular de Gallecs...
e Titols d'obres, publicacions i treballs (cursiva):
Notes sobre la historia de la llengua a Mollet del Vallés, L'arlequi, L'Himne
de Mollet, Cancd d’amor i de guerra.
e Informes, estudis, projectes i memories:
Estudi sobrre la situacio ocupacional a Mollet del Vallés, Projecte de reur-
banitzacio de la placa de Pau Casals, Pla de proteccio de I'area de Gallecs.
e Textos legals i tramitacions corresponents:
Llei de procediment administratiu, Reglament de les corporacions locals,
Proposicio no de llei sobre...
e Entitats juridicopubliques i religioses:
L’Estat espanyol, '’Administracid catalana.
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v” Cadiect
e Institucions, organismes, entitats, organs de gestio i grups artistics
Guia formalment constituits:
per ala Regidoria de Cultura, Departament de Justicia, Escola Universitaria Poli-
consulta técnica del Medi Ambient, Ball de Diables.

e Titols de diaris i revistes (publicacions periodiques —en cursiva—) i
col-leccions de llibres o altres obres —en rodona—:
Mollet a Ma, El 9 Nou, Quatre Cantons, Butlleti Oficial de la Provincia,
Col-leccio Viceng Plantada.

e Congressos, simposis...:
G XVIII Festa Aniversari Radio Mollet del Vallés, IV Concurs de Fotografia
Sant Viceng. Pero: un concurs de fotografia, un taller...

e Noms comuns

e Carrecs i titols nobiliaris (alcaldes, sants, reis...):
alcaldessa Montserrat Tura i Camafreita, regidora de Joventut, rei Joan
Carles, el senyor Moretd, el papa Joan Pau II...

e Plurals o noms genérics:
els ajuntaments de la comarca, tots els grups parlamentaris, una associa-
cio de veins ha demanat...

e Designacions incompletes d'organs de gestido o designacions corefe-
rents (sinonims):
la corporacid, el consistori...

e Entitats juridicopubliques i religioses (designacio genérica):
les administracions publiques...

e Assignatures, disciplines:
formacio professional, educacio general basica, preescolar, la reforma
educativa, els estudis de potgrau en dinamitzacio social...

e Parts genériques d'obres i textos legals:
d'acord amb I'apartat b de l'article 2, en el preambul...

e Moviments artistics i culturals:
modernisme, prehistoria. Pero: Renaixement, Renaixenca, Segle d'Or,
la Il-lustracio...

e Divisions temporals:
edat mitjana, gener, divendres, estiu...

e Toponims menors (carrer, plaga, avinguda...):
la rambla de Pompeu Fabra, la plaga de I'Església, I'avinguda de Jaume |.
Pero: la Rambla (per la rambla de les Flors).

® Punts cardinals:
nord-est de Mollet...

e Article dels toponims catalans o catalanitzats que en porten (llevat
que vagi després de punt):
la Llagosta, el Sahara...

I S'escriuen en minuscula

“
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2. Puntuacio

La puntuacio, que serveix generalment per marcar les pauses i I'entonacio, depen
moltes vegades de |'estil i de la manera d'expressar-se de la persona que escriu.
Aixi doncs, hi ha casos en que |'us d'un signe de puntuacié determinat és precep-
tiu, perqueé marca la diferéncia de significat, i en d'altres és subjectiu. Nosaltres
només farem referéncia als usos principals de cada signe que ens poden plantejar
algun dubte.

La coma

e Dates: Mollet del Valles, 29 de juliol de 1999.

e Adreces: placa de I'Església, 5, 2n Ta.

e Formules de salutacio i comiat en les cartes: Benvolguda senyora,
Cordialment,

o Nom d'empreses i sigles: EMFO, SL; EMFQ, s.1.

e Data de promulgacio de textos normatius: Llei 1/1998, de 7 de gener, de
politica lingiiistica.

e Decimals: 766,386 pessetes.

El punt

e Abreviatures: c. pl. av.

e Fraccions horaries: El Registre del Jutjat obre a les 9.30 h

e Apartats: 1. 2. 3. (no hi afegiu un guionet!). Pero: Si feu servir lletres,
farem servir el paréntesi tancat i la lletra I'escriurem en cursiva: a) b) c)

e Quantitats: 7.500.000 pessetes.

Aqui cap punt v

e Telefons, faxos, anys, NIF, pagines: 93 570 19 92, I'any 1999, 52 193 678,
pagina 3443.

e Sigles o simbols: IMFO, 18 km

e Titols o subtitols, rétols o indicadors: No fumeu, si us plau.

e Dates, signatures: Mollet del Valles, 21 de gener de 1999, Oriol Fort
i Marrugat.

e Darrere un altre punt: etc.

Dos punts

e Enumeracions: Cal aportar la documentacio segiient: fotocopia del DNI,
certificat d'empadronament i fotocopia dels rebuts. Després dels dos
punts hi ha d'haver minuscula.

e Exemplificacions: Hi ha dos tipus dofici: I'intern i I'extern. Les infraccions
lleus (per exemple: els retards).

e Citacions textuals o reproduccions en estil directe: L'alcaldessa dema-
na que consti a I'acta que ella va afirmar exactament: “..."; L'article 33 de
la Constitucio diu el segiient: “Ningu no..."”

e Documents administratius: Després dels mots: exposo, demano (sol-lici-
tuds), certifico (certificats), etc. En aquests casos escrivim el mot en
majuscula: EXPOSO: Que...; CERTIFICO: Que...

Punt i coma

e Oracions completes vinculades estretament pel significat: En primer
lloc intervindra el president del Consell Comarcal; en segon lloc, el conse-
ller de Medi Ambient...

e Séries enumeratives separades ja per comes: De conformitat amb el que
disposen l'article 106.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, requladora de les
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hisendes locals; la Llei 39/1988...; Intervindran a I'acte Montserrat Tura
i Camafreita, alcaldessa de Mollet del Valles; Josep Maria Asensio i Agui-
lera, catedratic del Departament de Pedagogia Sistematica de...

Guia e Davant conjuncions adversatives en clausules llargues: Teniu quinze
per ala dies per esmenar les mancances del projecte; altrament, I’Ajuntament dic-
consulta tara resolucio...

o S'escriu immediatament davant del mot que obre l'incis i immediatament
darrere del mot que el clou, i es fixa un espai en blanc abans del guio d'o-
bertura i de clausura (llevat que hi hagi coma).

o Si l'incis és al final d'una frase, acaba en punt i s'omet el guio de
tancament. Noms com riera Merdans i torrent Caganell son d'allo més
curiosos —n'hi ha per a tots els gustos.

o El guio no s'ha de confondre amb el guionet, més petit. S'usa per
delimitar incisos.

e Enumeracions: El contractista tindra dret a indemnitzacio en els casos
seglients: — incendis

— inundacions...

e Catalegs, indexs analitics i bibliografies (evitem repetir la paraula
immediatament superior):
— Ordenanca municipal, 21
— Concepte i requisits, 23
— Modificacio, 25

o Buits (nul-litat, inexisténcia o desconeixement d'una dada). En taules i
quadres.

+ També s'anomena quio curt, en contraposicio amb el guid.

« S'escriu unit a I'element o als elements que acompanya, sense deixar-hi
cap espai entremig.

e Mots compostos (-r, -s, -x, punts cardinals...): para-xocs, Mont-roig,
nord-est, abans-d‘ahir... Recordeu que la majoria, pero, s'escriuen sense
guionet i junts: vistiplau, socioeconomic...

e Numerals (regla D-U-C —desenes+unitats+centenes—): cinquanta-
vuit, tres-cents...

@ Pronoms febles: notificar-vos, citar-vos...

e Ela geminada: Substitueix el punt volat si s'ha de partir a final de ratlla.
Altrament cal fer servir sempre el punt volat, mai el punt.

e Periode cronologic (successions d'anys i mesos, pagines...): Vegeu les
pagines 228-231; El programa del Govern municipal 2000-2004; ...durant
el periode juliol-setembre...

e Dates abreujades: 74-2-00.

Les cometes

+ S'escriuen immediatament abans i després del mot que inclouen o immedia-
tament abans del primer i després de 'ultim mot de la frase que emmarquen.

o Per establir un criteri coherent, farem servir les cometes dobles altes o
angleses (" ").

+ Observem que quan el text citat és una oracio completa, el comencem
en majuscula i el punt final de la citacio el posem dintre de les cometes;
altrament comencem amb minuscula i posem el punt a fora.

+ La coma, el punt i coma i els dos punts han d'anar sempre fora de les
cometes tancades.

e Sentit especial: Sollicitar una subvencid de les anomenades “petites ajudes”...

e Citacions: “lgualment es podra concedir I'excedéncia voluntaria als fun-

>
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cionaris quan la sol-licitin per interés particular. " L'article 7 estableix que:
“Son funcions publiques...”
e Titols de les parts d'una obra o publicacio periodica: articles, capitols,

Guia seccions...: Us faig arribar una fotocopia de I'article “L'himne de Mollet"
per ala e Titols de col-leccions de llibres, col-leccions de discos...: De la col-leccio
consulta “Viceng¢ Plantada”

g No les feu servir com a recurs per no repetir dades o paraules en co-
lumnes de quadres i taules:  * 5.600.000 PTA
350.000 *
Escriurem: PTA
5.699.000

G 350.000

3. Tipus de lletra

La rodona té forma circular, és dreta, amb el pal perpendicular a la linia, i més o
menys fina. Es fa servir en els textos que no cal remarcar de manera especial.

La cursiva s'inclina cap a la dreta, no té tracos d'unio i imita I'escriptura manual.
Serveix per remarcar una paraula o frase dins d'un text.

La negreta té el trag més gruixut que la rodona i és recta. Com la cursiva, serveix
per remarcar una paraula o frase dins d'un text.

e Titols d'articles, capitols, poemes, cangons que formen part d'un llibre,
d'una revista, d'un album, etc., s'escriuen “entre cometes dobles": “El
senyal heraldic de Mollet del Valles", dins Notes 7; I'article “El parc natu-
ral de Gallecs”, al numero 25 de Quatre Cantons.

e Codis, lleis, resolucions, mocions, decrets i altres documents legals:
Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linglistica.

e Organismes, empreses, congressos i entitats, tant si son catalans com
estrangers.

e Marques registrades: Associacié Cinco Pinos Poble Germa, The Astres
Grup Teatre, Societat Coral El Clavell, Galiot Contes...

e Sobrenoms, renoms, alies, pseudonims o malnoms de reis, papes i sants.

e Paraules amb un segon sentit o amb émfasi especial, "entre cometes
dobles".

Cursiva

e Titols de llibres, obres teatrals, operes i altres obres musicals, pel-licu-
les, serials de TV, revistes, fullets, setmanaris, comics, obres d'art, con-
feréncies, congressos, col-loquis, ponéncies, campanyes, xerrades,
exposicions, distincions, tallers, cursos, programes de TV i radio...: Bon
dia, Mollet (magazin de Radio Mollet), Els arbres de Mollet (llibre), Himne
de Mollet, L'exposicio El mon de Joan Ferrdndiz.

e Paraules, frases i expressions estrangeres no adaptades al catala:
snack-bar, lapsus linguae, grosso modo.

e Noms propis de naus, aeronaus, trens, satel-lits...: el transatlantic Titd-
nic, el satellit Meteosat. Pero: noms propis en sentit genéric, en rodona:
un Renault Mégane, un Boeing 757 (models i marques).

e Acotacions i descripcions de les escenes de guions radiofonics, obres
de teatre, cinema, TV i transcripcions de textos orals.

e Advertiments en articles o revistes, que s'escriuen (entre paréntesis):
(Continua a la pag. 13), (Ve de la pagina anterior).

e Peus de figura en il-lustracions: Vista aéria dels Pinetons.

e Dedicatories de publicacions: Dedicat a tot el poble de Mollet del Vallés
(Fets i coses de Mollet i mil-lenari, per Joan Solé Tura).

>
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e Signatura d'articles en diaris i altres publicacions periodiques: Marc
Puig Coll, director d'IES; grup municipal Empenta.

e Remarques que ens interessa fer en algun text o titol: podeu interpo-
sar recurs en el termini de deu dies.

4. Numeros

Els adjectius numerals

+ El nombre indica pluralitat, globalitat o quantitat: £/ nombre d’assistents va ser
molt elevati el nimero €s la xifra que forma part d'una série: El nimero 3 del
carrer de Portugal.

Escriurem en Xxifres

e Llistes o relacions: 8 capses de disquets, 3 caixes de CD...

e Percentatges: 5%.

e Numeros d'edificis, vies urbanes, pisos o indicadors de vies de comuni-
cacio: autopista A-7, placa de I'Església, 5.

e Numeros identificadors de textos legals, pagines, articles, apartats,
nivells: article 3, Decret 4/2000.

Escriurem en lletres

e Quantitat de temps: té un termini de deu dies per al-legar.

e Nombres del 0 al 9: /a Comissid de Govern ha aprovat els cinc punts previstos.
e Quantitats aproximades: han assistit a I'acte prop de nou mil persones.
e Décades: els anys noranta (recordeu que les décades van en singular).

Eviteu comencar un titular amb numeros escrits amb xifres:
g *450.000 pessetes no son res de I'altre mon, pero... Direm: la quantitat

de 450.000 pessetes no €s res de I'altre mon, pero...

Quan la preposicié de va al davant d'una xifra que comenca per 1,
ﬁ I'apostrofem: per import d’ 1.450.000 PTA.

No cal posar la quantitat en lletres després d'escriure-la en nime-

ros: *3.561 P1A (tres mil cinc-centes seixanta-una pessetes), llevat que

us ho demanin expressament (xecs...).

Els adjectius cardinals
+ Recordeu la formula D-U-C (desenes, unitats, centenes) per escriure els guio-
nets: dos-cents trenta-quatre mil.

Els adjectius ordinals

¢ (Consulteu I'apartat d'Abreviatures). Recordeu que no posarem el punt final
optatiu: 1r, 2n, 3r...

oA partir del vint, I'ordinal es fa amb la forma -uné, -dosé. En quantitats eleva-
des, pero, és preferible posar-los en xifres: 27¢.
En actes, fires, competicions, etc. que tenen continuitat i “van fent anys”, farem
servir preferentment les xifres romanes: IV FiraMollet, etc. que seran invariables
encara que sigui femeni. No és correcte, doncs, *V/a Trobada.

quantitats decimals anys pagines telefon, fax NIF, CIF
(.) en els milers () espai espai
500.000 162,64 | 1999, | pagina 93 570 19 92 52 167 983 J
pessetes pessetes | 2000 | 16789 630 57 59 73
93 571 95 00 (ext. 78)
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5. Datacions i anotacions horaries

La datacio dels documents

o La data d'un text ha de ser facilment localitzable dins el document.

« Hem d'evitar posar la preposicio a davant el nom de lloc. Per tant, és incorrecta
la datacio: *a Mollet del Vallés, 2 de febrer de 2000.

+ Per designar el dia i I'any, cal emprar xifres i no pas lletres: 19 de mar¢ de 2004 i
no *dinou de marg de dos mil quatre.

+ Quan abreugem una data, I'escriurem amb guionets i sense posar cap zero:
16-2-00 (*16-02-00).

La datacio de documents I'any 2000

o Tot i que la llengua oral tendeix a emprar I'article davant els anys del segle XXI
(22 de gener del 2001), en la datacio de documents (data sencera: dia, mes i
any) cal mantenir el criteri de datacio actual: Mollet, 1 de febrer de 2000 (com
Mollet, 1 de febrer de 1999).

# En canvi, dins d'un text en que s'inclogui I'any, la data es pot escriure amb I'ar-
ticle davant I'any: La Fira d’Artesans del 2000, la VI Trobada d'Intercanvi d’Expe-
riéncies del 2002.

Dins d'un mateix text, pero, en les enumeracions i llistes amb dates corresponents
a diferents anys, €s possible escriure I'any sense article: de 7998 a 1999, de 2000
a 2004, del 1998 al 1999, del 2000 al 2004... Recomanem escriure'l sempre sense
article.

Les hores, els dies, les setmanes, els mesos i els anys
+ La designacio del temps en hores i fraccions d'hora en catala es basa en I'hora que
ve després i en els quarts: un quart de dotze, un quart de deu i cinc minuts, etc.

10delmati ... ... 10 h
ged' 1T delmati ... 10.30 h
4ddelatarda ......... i 16 h
s+ de 8 del vespre ................ 19.45 h
s de dotzedelanit .............. 23.15h

+ Quan cal expressar I'hora en xifres, per claredat i brevetat, se sequeix el sistema
internacional: numero de I'hora que acaba de passar, amb el simbol h separat
amb un espai: 70.20 h 4% (els simbols no porten punt).

Si cal marcar els minuts, escriurem ' hora, sequida dels minuts que passen d'a-
questa hora, amb el simbol min: 10 h 20 min.

+ Quan tinguem franges horaries, si I'espai ho permet, repetirem el simbol de les
hores després de cada hora, tot i que acceptarem, per problemes d'espai, elimi-
nar el primer simbol: de 76 ha 19 h, de 16a 19 h, 16 -19 h.

Dies i setmanes

o Consulteu les abreviatures dels dies de la setmana en I'apartat d' Abreviatu-
res.

+ Els noms dels dies de la setmana no porten article quan s'usen com a adverbis
per indicar un dia proxim: Ho faré dijous/dema/dema passat... En porten quan es
vol indicar un fet recurrent: El divendres hi ha sessid de cuina a Can Pantiquet
(cada divendres); Fan el carnet els dijous (tots els dijous).

Mesos
« S'escriuen en minuscules, llevat que segueixin un punt o encapgalin frase.

Anys

o L'adjectiu emprat per designar un fet que s'esdevé cada any tant pot ser anyal
com anual; ara bé, anual també significa que dura un any.

o Per referir-nos a l'any present, podem dir aquest any o enguany.
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La distribucio de les parts del dia €s subjectiva; hi ha moments en qué les franges
se superposen. Nosaltres, per unificar, farem servir les que proposem aqui.

segles

en el/al segle
(+ xifra romana)

estacions

a l'estiu/per
la tardor

anys

I'any/el 1992

mesos

afper l'agost
el mes
de gener

setmanes

la setmana
vinent/que ve
propvinent

hores

parts del dia

matinada:
de 3 h
a4.59h

*en l'any 1992

14.30

mati: de 5 h
a11.59 h

migdia:
de 12 h
a13.59 h

tarda:
de 14 h
al9h

*al'any 1992 *14'30

el
(x)

*al 1992 *14:30

vespre:
de 19.01 h
a21.59h

nit: de 22 h
a23.59 h
ide12.01h
a259h

mitjanit: 00 h

Barcelona 92
Barcelona 1992

* Barcelona'92

*en data/amb data vegeu el Vocabulari de dubtes.

6. Abreviacions: abreviatures, sigles i simbols (vegeu llista d'Abreviacions
i Index tematic de sigles)

Hi ha paraules que tenen abreviatura i sigla o simbol. Es preferible fer servir la
sigla o el simbol.
+ Es recomanable no incloure abreviatures dins d'un text sequit.

e Punts. Sempre punt final: pdg., num.

e Espais. Conserven els espais entre paraules; només es poden estalviar els
espais quan |'abreviatura només consta de les inicials absolutes: p. ext,
e. f., e.f. Els compostos amb la paraula Maria deixen un espai fi de sepa-
racio: M. I. (Maria Isabel).

e Accents. Es mantenen els mateixos que tindrien les paraules sense abreujar:
num. (numero), pdg. (pagina).

e Majuscules. Generalment, les mateixes que tindrien les paraules sense
abreujar: Num. de lot (a I'inici de ratlla)/participa amb el nim. 67888.
Excepcid: formes abreujades de tractament i de designacio genérica de
persones: Sra. Roca, St. Joan, Dr. Pou.

e Nombre i génere. Les abreviatures que tenen com a formant la part final
del mot sencer afegeixen la marca de plural s: Sr. (senyor) Srs. (senyors).
Altrament queden invariables: nim. (nimero/s), tel. (telefon/s).

e Apostrofacio. Els articles i les preposicions, quan estan en contacte amb
abreviatures, es comporten de la mateixa manera que si els seguissin els
mots sencers: any de I'ed. (any de I'edicio).

e Ordinals. En singular I'abreviatura s'escriu amb la xifra sequida de I'ul-
tima lletra del mot desplegat: 7r/7a. No és correcte la a volada: *12 En
plural, s'escriu sequida de les dues ultimes lletres: 7rs/es. *Xla Fira
Xl Fira.

T
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+ Es recomanable no escriure-les amb punt: EMFO, SL; DOGC (Diari Oficial
de la Generalitat de Catalunya).

+ Es recomanable no deixar espais en blanc entre lletres.

+ No porten accent.

« Com a norma general, s'escriuen en majuscules: DN/ (document nacio-
nal d'identitat); /VA (impost sobre el valor afegit), PMF (preguntes més
freqlients), de I'anglés FAQ. Excepcionalment, les sigles que s'han con-
vertit en nom s'escriuen en mindscules: ecu (European currency unit);
pime (petita i mitjana empresa).

+ No tenen marca de nombre ni de genere. Totes les AMPA de Mollet s'han
afegit al programa (*AMPAS).

# Apostrofacio. Apliguem la norma gramatical general, tenint en compte
la pronunciacio en el cas de les sigles que es llegeixen lletra a Iletra:
I'FM (I'efa-ema), I'ONU, I'IPC, la UNESCO, la UGT (en el cas de la i/u ato-
nes no apostrofarem), e/ PSUC.

+ Es important desplegar-les quan apareixen per primera vegada: SLC
(Servei Local de Catala).

+ S'escriuen en rodona.

ﬁ PPCC, CCOO. Només aquestes dues opcions de doblar les inicials

son acceptades en catala. La resta son incorrectes: *pp. [ pag. 23,

*SS.MM. [ S.M. (Ses Majestats).

Simbols
« La gran majoria son internacionals i responen a una convencid. N'hi ha mol-

tissims: sistema metric, monedes, astronomia, etiquetatge de la roba...

+ No porten mai punt final: cm, km/h

« El simbol i la quantitat se separen per un espai fi: 95 m (metres), 15°
(graus), 30 (minuts), 75" (segons) o 70 %. En la resta de casos tenen una
forma fixada, generalment sense espais intermedis: km/h, rpm

+ No porten accent: a (area).

« Estan fixades i convé no canviar mai una majuscula per una minuscula
o viceversa: a (area), A (amper).

+ No tenen marca de nombre ni de génere: cm (centimetre o centimetres).

Clicant el boto podeu trobar la llista

eGru:lala de les abreviatures, sigles i simbols
g)nsulta ordenades alfabéticament. L's de la

cerca de la llista us facilitara la feina.
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Punts cardinals

eSt o E oest ... 0
est-nord-est .............. ENE oest-nord-oest .......... ONO
est-sud-est ............... ESE oest-sud-oest ........... 0SO
nord ........... ... .. .. ... N sud .o S
nord-est .................. NE sud-est ................. SE
nord-nord-est ............. NNE sud-oest ................ SO
nord-nord-oest ............ NNO sud-sud-est ............. SSE
nord-oest ................. NO sud-sud-oest ............ SSO
Sistema internacional d'unitats (Sl)
Geométriques Luminotécniques
longitud ...... metre (m) intensitat lluminosa . .. candela (cd)
superficie . .... metre quadrat (m?) | flux lluminds ........ lumen (Im)
volum ........ metre cubic (m3) il-luminacio ......... lux (Ix)
angle (pla) ....radiant (rad) luminancia . ... candela per metre
angle solid .. .. estereoradiant (sr) quadrat (cd/m?)
De massa Radiacions
massa ........ quilogram (kg) activitat ......... becquerel (Bq)
densitat ...... quilogram per dosi equivalent . . .. sievert (Sv)
metre cubic (kg/m?)
De temps
temps ........ segon (s)
freqliéncia . ... hertz (Hz)

Mecaniques i termodinamiques

velocitat ..o metre per segon (m/s)
velocitat angular ..................... radiant per segon (rad/s)
acceleracio ... metre per segon quadrat (m/s?)
10 (- newton (N)

MOMENt ...ttt enn newton metre (N°m)
energia, treball, quantitat de calor ...... joule (J)

POLENCIa ..o e i i watt (W)

pressio, tensio ..., pascal (Pa)

temperatura termodinamica ............ kelvin (K)

temperatura Celsius .................. grau Celsius (°C)
quantitat de materia .................. mol (mol)

Eléctriques i magnétiques

INtENSITAt « oottt ampere (A)
quantitat d'electricitat .......................... coulomb ( C)
diferéncia de potencial, tensio, forca electromotriu . . . volt (V)

intensitat de camp eléctric ....................... volt per metre (V/m)
resisténcia, impedancia ......... ..., ohm Q
conductancia, admitancia .............coi ... siemens (S)
FESISTIVITAT « o v ot e e et e ohm metre Q/m
Capacitat ...t farad (F)
INAUCTANCIA « .+« o e et e e e e e e henry (H)

flux magnetic ........... . weber (Wb)
induccio magnetica ......... .. i tesla (T)

forca magnetomotriu ........... ...l ampere (A)
intensitat de camp magnétic ...................... ... ampere per metre (A/m)

>
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Unitats monetaries

G corona danesa ........... KRD franc frances ............ FF
corona noruega .......... KRN franc luxemburgueés ....... FLUX
COrona SUeca ............ KRS francsuis ............... FS
dolaraustralia ........... $A BN Y
dolar canadenc ........... $CAN lira ..oooo . LIT
dolar ................... $ lliura esterlina ........... L
dracma ................. DR [liura irlandesa ........... LIR
escut ... ESC marc alemany ............ DM
BUID .« v e e eeeeeeeee e EUR marc finlandés ........... MF
flori neerlandés .......... FL pesseta ................. PTA
francbelga .............. FB xiling ... SCH
Elements quimics Mesos de I'any
AIQUA .o H20 (0 <] gen.
hidrogen .................. H febrer ...l febr.
O Au Marg ......oooueeeennnn.. marg
OXIgEN .ttt 0 abril ... abr.
potassi ..., K (0 T [ maig
sofre ... .. S juny .o juny
juliol ... jul
Dies de la setmana agost ...l ag.
setembre ................ set.
dilluns ... ... ... ... dl. octubre ................. oct.
dimarts ................... dt. novembre ............... nov.
dimecres .................. dc. desembre ............... des.
dijous ...t dj.
divendres ................. dv. Altres
* dissabte .................. ds.
diumenge ................. dg. adreca electronica ........ ale
' correu electronic ......... cle
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7. Criteris de traduccio de noms oficials

Guia
per ala e Personatges historics, contemporanis i de ficcio: Joan Carles I, Felip de
consulia Borbd i de Greécia, Aristotil, la Ventafocs.
e Designacions de carrecs: el president del Govern/el presidente del
Gobierno.
e Formes de tractament: Molt Honorable Senyor President/Muy Honorable
Serior Presidente.
e Institucions i entitats publiques i organs de gestio: Generalitat de
Catalunya/Generalitad de Catalufia o Generalitat de Catalunya; Delegacic

d'Hisenda/Delegacion de Hacienda; Prefectura Provincial de Transit/Jefa-
tura Provincial de Trdfico.
e Entitats sense finalitat de lucre i institucions religioses (llevat de
voluntat contraria): Creu Roja/Cruz Roja; Associacié de Veins Rosaleda-
Can Goma/Asociacion de Vecinos Rosaleda-Can Goma; Reial Académia
Espanyola/Real Academia Espariola.

e Partits politics i organitzacions sindicals (us social): Comissions Obre-
res/Comisiones Obreras; Unid General de Treballadors/Union General de
Trabajadores.

e Organs de gestio d'empreses: Departament de Vendes/Departamento de
Ventas.

e Festivitats civiques, religioses i politiques (llevat que no hi hagi equi-
valent): Nadal/Navidad, nit de Cap d'any/Nochevieja; I' Onze de Setem-
bre/el Once de Septiembre, la Purissima/la Inmaculada Concepcion.

e Congressos, convencions, jornades i simposis (si la llengua d'arribada és
la llengua en qué es fan o s'han fet). Si es considera necessari, podem
posar la traduccio a continuacio entre paréntesis.

e Premis i distincions: Creu de Sant Jordi/Cruz de Sant Jordi: Medalla d'Or
de la Generalitat de Catalunya/Medalla de Oro de la Generalitat de Cata-
lufia.

e Documentacio oficial i disposicions normatives: document nacional d'i-
dentitat/documento nacional de identidad; Llei organica del poder judi-
cial/Ley orgdnica del poder judicial.

e Obres musicals: generics del tipus sonata, concert, simfonia, etc. i els
apel-latius que reben algunes peces: Primera simfonia/sinfonia; Concert
per a clavicémbal/Concierto para clavicémbalo.

e Obres d'art: Tristos caminants/Tristes caminantes.

e Titols de diaris o butlletins oficials (llevat que figurin a la capcalera de
la publicacio): Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya/Diario Oficial
de la Generalidad de Catalufia.

e Noms de productes (denominacions d'origen): denominacié comuna i
toponim: Pernil del Terol/Jamadn de Teruel; quan el toponim és tractat com
un nom comd, si té tradicio: un jabugo de primera, un xerés/un jerez.

e Noms de poblacions que tinguin forma tradicional en la llengua d'a-
rribada (textos no oficials): Osca/Huesca; Lleida/Lérida; Montsé/Monzon;
Bogota/Bogota.

e Estats, regions i accidents geografics: Catalunya/Catalufia;
Espanya/Espafia, Comunitat Autonoma de les Illes Balears/Comunidad
Autonoma de las Islas Baleares.

e Accidents geografics (part genérica i toponim si té tradicio): riu Ebre/rio
Ebro; Pirineus/Pirineo.

e Cursos d'aigua: la Tordera/el Tordera.

e Vies publiques i barris (forma genérica, mai el nom propi): el carrer de
Gaieta Vinzia/la calle de Gaieta Vinzia.

“
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o Noms escrits en alfabets diferents del llati: Boris leltsin, el Lute.

Guia e Empreses amb doble denominacio: Caixa de Catalunya/Caja de Catalu-
per ala fia; Aigiies de Barcelona/Aguas de Barcelona.
consulta e Marques registrades. Hi ha marques que tenen doble denominacio: Lli-

breta Estrella/Libreta Estrella; "El Vaixell de Vapor"/"El Barco de Vapor".

No es tradueixen

e Noms propis de persona o variants de noms. Quan els cognoms van
units per la conjuncio copulativa, es reprodueixen tal com s'expressen en
el text de partida: un text de Marcelino Menéndez y Pelayo; un llibre de
Miquel Marti i Pol.

e Noms de grups artistics: Els Comediants, Los Rebeldes, Els Pets, Orquesta

de RTVE, Xiquets de Valls.
e Empreses: Cementos Mollet, SL; Casa Blava Ocell de Paper.

e Sigles i acronims: INEM (Institut Nacional d'Ocupacio); EUA (Estats Units
d'Ameérica).

e Partits politics i organitzacions sindicals (Us oficial). Hi ha noms, pero,
que només s'usen en la forma original: Partido Colorado, Esquerra Repu-
blicana de Catalunya, Convergéncia i Unid.

e Obres musicals: Els textos de les obres no es tradueixen.

e Obres d'art. Si no tenen equivalent en la llengua d'arribada: Las meninas

e Publicacions periodiques (col-leccions, séries, titols d'articles...): E/
Temps, Muy Interesante, "El Balanci”.

e Comarques o petites regions naturals, llevat que tinguin tradicié en
catala: I'Emporda, El Bierzo.

e Accidents geografics toponomitzats: aiguamolls de I'Empordd, Maris-
mas del Guadalquivir.

e Toponimia menor (part genérica): el torrent del Caganell/el torrente de
El Caganell.

e Toponims inclosos en noms d'entitats (si tenen tradicio en la llengua
d'arribada): Els toponims de logotips o de qualsevol altra imatge grafica
han d'apareixer en la forma oficial que tinguin.

“
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8. Toponimia

8.1 Comarques de Catalunya

comarques de nom capital
CATALUNYA I'Alt Camp Valls
I'Alt Emporda Figueres
I'Alt Penedes Vilafranca del Penedes
I'Alt Urgell la Seu d'Urgell
I'Alta Ribagorca el Pont de Suert
(I Anoia Iqualada
el Bages Manresa
el Baix Camp Reus
el Baix Ebre Tortosa

el Baix Emporda

la Bisbal d'Emporda

el Baix Llobregat

Sant Feliu de Llobregat

el Baix Penedeés

el Vendrell

el Barcelonés Barcelona

el Berqueda Berga

la (baixa) Cerdanya Puigcerda

la Conca de Barbera Montblanc

(el) Garraf Vilanova i la Geltru
les Garrigues les Borges Blanques
la Garrotxa Olot
el Girones Girona
el Maresme Mataro
el Montsia Amposta
la Noguera Balaguer
Osona Vic
el Pallars Jussa Tremp
el Pallars Sobira Sort
el Pla d'Urgell Mollerussa
el Pla de |'Estany Banyoles
el Priorat Falset
la Ribera d'Ebre Mora d'Ebre
el Ripollés Ripoll
la Segarra Cervera
el Seqgria Lleida
la Selva Santa Coloma de Farners
el Tarragonés Tarragona
(Ia) Terra Alta Gandesa
I'Urgell Tarrega
la Vall d'Aran [ era Val d'Aran| Vielha
el Vallés Occidental Sabadell
el Valleés Oriental Granollers
la CATALUNYA NORD el Capcir Formiguera
la /I'alta) Cerdanya Montlluis
el Conflent Prada
la Fenolleda Sant Pau de Fenollet
el Rossello Perpinya
el Vallespir Ceret
la FRANJA DE PONENT I'Alta Ribagorca el Pont de Suert
el Baix Cinca Fraga
la Baixa Ribagorca Benavarri
la Llitera Tamarit de Llitera
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comarques de

nom

el Matarranya

capital

Vall-de-roures

(Ia) Terra Alta Gandesa

les [LLES BALEARS Eivissa Eivissa
Mallorca Occidental Palma de Mallorca
Mallorca Oriental Manacor
Mallorca Septentrional Inca
Menorca Mad

del PAIS VALENCIA I'Alacanti Alacant
I'Alcalatén |'Alcora
I'Alcoia Alcoi
I'Alt Maestrat Albocasser
I'Alt Millars Cirat
I'Alt Palancia Sogorb
I'Alt Vinalopo Villena
el Baix Maestrat Vinaros
el Baix Sequra Elx
el Camp de Morvedre Sagunt
el Camp de Turia Lliria
el Canal de Navarrés Enguera
el Comtat Cocentaina
la Costera Xativa
la Foia de Bunyol Xiva de Bunyol
I'Horta Valéncia
la Marina Alta Dénia
la Marina Baixa la Vila Joiosa

la Plana Alta Castello de la Plana
la Plana Baixa Borriana
la Plana d'Utiel Requena
els Ports Morella
el Raco d'Ademus Ademus
la Ribera Alta Alzira

la Ribera Baixa Sueca

la Safor Gandia
els Serrans Xelva

la Vall d'Albaida Ontinyent
la Vall de Cofrents Aiora

les Valls del Vinalopd Novelda
el Vinalopd Mitja Asp
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8.2 Comunitats autonomes i provincies de I'Estat espanyol

Comunitat Autonoma d'Andalusia

Almeria Huelva
Cadis Jaén

Cordova Malaga
Granada Sevilla

Comunitat Autonoma d'Arago

Osca
Terol

Saragossa

Comunitat Autonoma del Principat d'Asturies

Asturies

Comunitat Autonoma de les llles Balears

Balears

Comunitat Autonoma de Canaries

Las Palmas
Santa Cruz de Tenerife

Comunitat Autonoma de Cantabria

Cantabria

Comunitat Autonoma de Castella-la Manxa

Albacete Ciudad Real
Conca Guadalajara
Toledo

Comunitat Autonoma de Castella i Lled

Avila Segovia
Burgos Soria
Lleo Valladolid
Paléncia Zamora
Salamanca

Comunitat Valenciana

Alacant Castello de la Plana

Valéncia

Comunitat Autonoma de Catalunya

Girona
Tarragona

Barcelona
Lleida

Comunitat Autonoma d'Extremadura

Badajoz Caceres

Comunitat Autonoma de Galicia

la Corunya
Qurense

Lugo
Pontevedra

Comunitat de Madrid

Madrid

Comunitat de la Regio de Murcia

Murcia

Comunitat Foral de Navarra

Navarra

Comunitat Autonoma del Pais Basc

Alaba
Guipuscoa

Biscaia

Comunitat Autonoma de La Rioja

La Rioja
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9. Apostrofs i guionets

o L'article femeni determinat /a + /i, u, hi, hu sense accent no s'apostrofa: la Uni-

Guia versitat de Medi Ambient. La resta de mots comencats en vocal q, €, o, i tonica, u
per ala tonica s'apostrofen sempre. Regla practica: només dubteu en els casos de la i, u.
consulta + No hem de fer servir la tecla de I'accent per escriure un apostrof.

L'apostrof
e Sigles
es llegeixen com un mot
G article masculi: e/ IEC (Institut d'Estudis Catalans).
article femeni: la UAB (Universitat Autonoma de Bellaterra), I'ONU

(Organitzacio de Nacions Unides), la UNED.
preposicio de: d'ESADE (Escola d'Administracio i Direccié d'Empreses), de

‘ COU (curs d'orientacio universitaria).
es llegeixen lletra a lletra

article masculi: I'IPC, el CDS, I'MDT.

article femeni: /a NBA, la CNT, la UGT.

preposicio de: de FM, de CNT, d'IPC, de PSS (pe-essa-essa —prestacio
social substitutoria—).

e Essa liquida
article masculi: /'snob.
article femeni: /a scout.
preposicio de: de snob (la preposicio no s'apostrofa).

e Xifres
article masculi: /I'T de marg, I'XI Festival.
article femeni: /'X/ edicid.
preposicio de: d'T de gener, d'1.540.329 PTA

e Cursiva (llevat de casos en qué expliquem el significat d'una paraula: del
overbooking en catala se'n diu sobrereserva).
article masculi: el horror, el concepte de I'opressio.
article femeni: la dnica, I'Hola.
preposicio de: de £/ 9 Nou.

e Cometes (sequeix el mateix criteri que la cursiva)
article masculi: té el significat del "hivern”, és considerat I""tinic".
article femeni: té el significat de la "economia industrial”; el capitol de la
‘Universitat”.
preposicio de: té el significat de "hivern”, és qualificat d""tnic".

e Simbols
article masculi: el H
article femeni: la ha
preposicio de: de Au

e H aspirada (no s'apostrofen perqué encara no son termes normalitzats i
es pronuncien aspirats).
article masculi: el hardword pero I'handbol (pronunciat sense aspirar i
normalitzat).
article femeni: la hippy.
preposicio de: de heavy.

>
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e Prefixos
+ Si el prefix acaba en vocal i el mot seglient comengca amb ro s, no es
duplica la consonant: grecoroma, vicerector, vicesecretari.
a + No- S'escriu amb guionet si acompanya un nom i sense guionet si acom-

panya un adjectiu: no-violéncia, els grups no violents.

+ Compostos en que el primer element acaba en o: audiovisual, fisicoqui-
mic, socioeconomic (només un accent, el final).

o Compostos formats per dues paraules catalanes: sordmut, portaveu,
vistiplau, ratapinyada, vetesifils.

Pero s'escriuen amb guionet

+ Compostos en que el primer element acaba amb vocal i el segon comen-
ca amb r, s, x: penja-robes, penya-segat, busca-raons.

+ Compostos que si els unim en dificultem la lectura: cap-roig.

+ Compostos en que el primer element porta accent grafic: pel-curt,
ma-llarg.

Vegeu l'apartat de Puntuacio: guionet




aspectes convencionals index tematic de sigles

Punts cardinals

St o E oest ... 0
est-nord-est .............. ENE oest-nord-oest .......... ONO
est-sud-est ............... ESE oest-sud-oest ........... 0SsO
nord .........c. ... N sud L. S
nord-est . ................. NE sud-est ....... ... SE
nord-nord-est ............. NNE sud-oest ..., SO
nord-nord-oest ............ NNO sud-sud-est ............. SSE
nord-oest ................. NO sud-sud-oest ............ SSO

Sistema internacional d'unitats (Sl)

Geométriques Luminotécniques

longitud ...... metre (m) intensitat lluminosa . .. candela (cd)

superficie . .... metre quadrat (m?) | flux lluminds ........ lumen (Im)

volum ........ metre cubic (m3) il-luminacio ......... lux (Ix)

angle (pla) ....radiant (rad) luminancia . ... candela per metre

angle solid .. .. estereoradiant (sr) quadrat (cd/m?)

De massa Radiacions

massa ........ quilogram (kg) activitat ......... becquerel (Bq)

densitat ...... quilogram per dosi equivalent . . .. sievert (Sv)
metre cubic (kg/m?)

De temps

temps ........ segon (s)

freqliéncia . ... hertz (Hz)

Mecaniques i termodinamiques

velocitat ..o metre per segon (m/s)
velocitat angular ..................... radiant per segon (rad/s)
acceleracio ... metre per segon quadrat (m/s?)
10 (- newton (N)

MOMENt ...ttt enn newton metre (N°m)
energia, treball, quantitat de calor ...... joule (J)

POLENCIa ..o e i i watt (W)

pressio, tensio ..., pascal (Pa)

temperatura termodinamica ............ kelvin (K)

temperatura Celsius .................. grau Celsius (°C)
quantitat de materia .................. mol (mol)

Eléctriques i magnétiques

INtENSITAt « oottt ampere (A)
quantitat d'electricitat .......................... coulomb ( C)
diferéncia de potencial, tensio, forca electromotriu . . . volt (V)

intensitat de camp eléctric ....................... volt per metre (V/m)
resisténcia, impedancia ......... ..., ohm Q
conductancia, admitancia .............coi ... siemens (S)
FESISTIVITAT « o v ot e e et e ohm metre Q/m
Capacitat ...t farad (F)
INAUCTANCIA « .+« o e et e e e e e e henry (H)

flux magnetic ........... . weber (Wb)
induccio magnetica ......... .. i tesla (T)

forca magnetomotriu ........... ...l ampere (A)
intensitat de camp magnétic ...................... ... ampere per metre (A/m)

>



aspectes convencionals

“

index tematic de sigles

Unitats monetaries

coronadanesa ........... KRD franc francés ............ FF
corona noruega .......... KRN franc luxemburgueés ....... FLUX
COrona sueca ............ KRS francsuis ............... FS
dolar australia ........... $A BN e Y
dolar canadenc ........... $CAN lira oo LIT
dolar ............ ... $ [liura esterlina ........... L
dracma ................. DR [liura irlandesa ........... LIR
escut ... ESC marc alemany ............ DM
UMD .+ vt e et eeaens EUR marc finlandés ........... MF
flori neerlandés .......... FL pesseta ................. PTA
francbelga .............. FB xiling ... SCH
Elements quimics Mesos de I'any
AIGUA e H20 (0 <] gen.
hidrogen .................. H febrer ...l febr.
O Au Marg ......oooueeeennnn.. marg
OXIgEN .ttt 0 abril ... abr.
potassi ..., K (0 T [ maig
sofre ... .. S JUNy o juny

juliol ... . jul
Dies de la setmana agost ...l ag.

setembre . ............... set.
dilluns ................... dl. octubre ................. oct.
dimarts ................... dt. novembre ............... nov.
dimecres .................. de. desembre ............... des.
dijous ...t dj.
divendres ................. dv. Altres
dissabte .................. ds.
diumenge ................. dg. adreca electronica ........ ale

correu electronic ......... cle




aspectes convencionals

7. Criteris de traduccio de noms oficials

Guia
per ala e Personatges historics, contemporanis i de ficcio: Joan Carles I, Felip de
consulia Borbd i de Greécia, Aristotil, la Ventafocs.
e Designacions de carrecs: el president del Govern/el presidente del
Gobierno.
e Formes de tractament: Molt Honorable Senyor President/Muy Honorable
Sefior Presidente.

e Institucions i entitats publiques i organs de gestio: Generalitat de
Catalunya/Generalitad de Catalufia o Generalitat de Catalunya; Delegacic
d'Hisenda/Delegacion de Hacienda; Prefectura Provincial de Transit/Jefa-
tura Provincial de Trdfico.

e Entitats sense finalitat de lucre i institucions religioses (llevat de
voluntat contraria): Creu Roja/Cruz Roja; Associacié de Veins Rosaleda-
Can Goma/Asociacion de Vecinos Rosaleda-Can Goma; Reial Académia
Espanyola/Real Academia Espariola.

e Partits politics i organitzacions sindicals (us social): Comissions Obre-
res/Comisiones Obreras; Unid General de Treballadors/Union General de
Trabajadores.

e Organs de gestio d'empreses: Departament de Vendes/Departamento de
Ventas.

e Festivitats civiques, religioses i politiques (llevat que no hi hagi equi-
valent): Nadal/Navidad, nit de Cap d'any/Nochevieja; I' Onze de Setem-
bre/el Once de Septiembre, la Purissima/la Inmaculada Concepcion.

e Congressos, convencions, jornades i simposis (si la llengua d'arribada és
la llengua en qué es fan o s'han fet). Si es considera necessari, podem
posar la traduccio a continuacio entre paréntesis.

e Premis i distincions: Creu de Sant Jordi/Cruz de Sant Jordi: Medalla d'Or
de la Generalitat de Catalunya/Medalla de Oro de la Generalitat de Cata-
lufia.

e Documentacio oficial i disposicions normatives: document nacional d'i-
dentitat/documento nacional de identidad; Llei organica del poder judi-
cial/Ley orgdnica del poder judicial.

e Obres musicals: generics del tipus sonata, concert, simfonia, etc. i els
apel-latius que reben algunes peces: Primera simfonia/sinfonia; Concert
per a clavicémbal/Concierto para clavicémbalo.

e Obres d'art: Tristos caminants/Tristes caminantes.

e Titols de diaris o butlletins oficials (llevat que figurin a la capcalera de
la publicacio): Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya/Diario Oficial
de la Generalidad de Catalufia.

e Noms de productes (denominacions d'origen): denominacié comuna i
toponim: Pernil del Terol/Jamadn de Teruel; quan el toponim és tractat com
un nom comd, si té tradicio: un jabugo de primera, un xerés/un jerez.

e Noms de poblacions que tinguin forma tradicional en la llengua d'a-
rribada (textos no oficials): Osca/Huesca; Lleida/Lérida; Montsé/Monzon;
Bogota/Bogota.

e Estats, regions i accidents geografics: Catalunya/Catalufia;
Espanya/Espafia, Comunitat Autonoma de les llles Balears/Comunidad
Autonoma de las Islas Baleares.

e Accidents geografics (part genérica i toponim si té tradicio): riu Ebre/rio
Ebro; Pirineus/Pirineo.

e Cursos d'aigua: la Tordera/el Tordera.

e Vies publiques i barris (forma genérica, mai el nom propi): el carrer de
Gaieta Vinzia/la calle de Gaieta Vinzia.

>



aspectes convencionals .
S'adapten

o Noms escrits en alfabets diferents del llati: Boris leltsin, el Lute.

Guia e Empreses amb doble denominacio: Caixa de Catalunya/Caja de Catalu-
per ala fia; Aigiies de Barcelona/Aguas de Barcelona.
consulta e Marques registrades. Hi ha marques que tenen doble denominacio: Lli-

breta Estrella/Libreta Estrella; "El Vaixell de Vapor"/"El Barco de Vapor".

No es tradueixen

e Noms propis de persona o variants de noms. Quan els cognoms van
units per la conjuncio copulativa, es reprodueixen tal com s'expressen en
el text de partida: un text de Marcelino Menéndez y Pelayo; un llibre de
Miquel Marti i Pol.

e Noms de grups artistics: Els Comediants, Los Rebeldes, Els Pets, Orquesta
de RTVE, Xiquets de Valls.

e Empreses: Cementos Mollet, SL; Casa Blava Ocell de Paper.

e Sigles i acronims: INEM (Institut Nacional d'Ocupacio); EUA (Estats Units
d'Ameérica).

e Partits politics i organitzacions sindicals (Us oficial). Hi ha noms, pero,
que només s'usen en la forma original: Partido Colorado, Esquerra Repu-
blicana de Catalunya, Convergéncia i Unid.

e Obres musicals: Els textos de les obres no es tradueixen.

e Obres d'art. Si no tenen equivalent en la llengua d'arribada: Las meninas

e Publicacions periodiques (col-leccions, séries, titols d'articles...): E/
Temps, Muy Interesante, "El Balanci”.

e Comarques o petites regions naturals, llevat que tinguin tradicié en
catala: I'Emporda, El Bierzo.

e Accidents geografics toponomitzats: aiguamolls de I'Empordd, Maris-
mas del Guadalquivir.

e Toponimia menor (part genérica): el torrent del Caganell/el torrente de
El Caganell.

e Toponims inclosos en noms d'entitats (si tenen tradicio en la llengua
d'arribada): Els toponims de logotips o de qualsevol altra imatge grafica
han d'apareixer en la forma oficial que tinguin.

“
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8.2 Comunitats autonomes i provincies de I'Estat espanyol

Comunitat Autonoma d'Andalusia

Almeria Huelva
Cadis Jaén

Cordova Malaga
Granada Sevilla

Comunitat Autonoma d'Arago

Osca
Terol

Saragossa

Comunitat Autonoma del Principat d'Asturies

Asturies

Comunitat Autonoma de les llles Balears

Balears

Comunitat Autonoma de Canaries

Las Palmas
Santa Cruz de Tenerife

Comunitat Autonoma de Cantabria

Cantabria

Comunitat Autonoma de Castella-la Manxa

Albacete Ciudad Real
Conca Guadalajara
Toledo

Comunitat Autonoma de Castella i Lled

Avila Segovia
Burgos Soria
Lleo Valladolid
Paléncia Zamora
Salamanca

Comunitat Valenciana

Alacant Castello de la Plana

Valéncia

Comunitat Autonoma de Catalunya

Girona
Tarragona

Barcelona
Lleida

Comunitat Autonoma d'Extremadura

Badajoz Caceres

Comunitat Autonoma de Galicia

la Corunya
Qurense

Lugo
Pontevedra

Comunitat de Madrid

Madrid

Comunitat de la Regio de Murcia

Murcia

Comunitat Foral de Navarra

Navarra

Comunitat Autonoma del Pais Basc

Alaba
Guipuscoa

Biscaia

Comunitat Autonoma de La Rioja

La Rioja



aspectes convencionals

9. Apostrofs i guionets

o L'article femeni determinat /a + /i, u, hi, hu sense accent no s'apostrofa: la Uni-

Guia versitat de Medi Ambient. La resta de mots comencats en vocal q, €, o, i tonica, u
per ala tonica s'apostrofen sempre. Regla practica: només dubteu en els casos de la i, u.
consulta + No hem de fer servir la tecla de I'accent per escriure un apostrof.

L'apostrof
e Sigles

es llegeixen com un mot

article masculi: e/ IEC (Institut d'Estudis Catalans).

article femeni: la UAB (Universitat Autonoma de Bellaterra), I'ONU
(Organitzacio de Nacions Unides), la UNED.

preposicio de: d'ESADE (Escola d'Administracio i Direccié d'Empreses), de
COU (curs d'orientacio universitaria).

es llegeixen lletra a lletra

article masculi: I'IPC, el CDS, I'MDT.

article femeni: /a NBA, la CNT, la UGT.

preposicio de: de FM, de CNT, d'IPC, de PSS (pe-essa-essa —prestacio
social substitutoria—).

e Essa liquida
article masculi: /'snob.
article femeni: /a scout.
preposicio de: de snob (la preposicio no s'apostrofa).

e Xifres
article masculi: /I'T de marg, I'XI Festival.
article femeni: /'X/ edicid.
preposicio de: d'T de gener, d'1.540.329 PTA

e Cursiva (llevat de casos en qué expliquem el significat d'una paraula: del
overbooking en catala se'n diu sobrereserva).
article masculi: el horror, el concepte de I'opressio.
article femeni: la dnica, I'Hola.
preposicio de: de £/ 9 Nou.

e Cometes (sequeix el mateix criteri que la cursiva)
article masculi: té el significat del "hivern”, és considerat I""tinic".
article femeni: té el significat de la "economia industrial”; el capitol de la
‘Universitat”.
preposicio de: té el significat de "hivern”, és qualificat d""tnic".

e Simbols
article masculi: el H
article femeni: la ha
preposicio de: de Au

e H aspirada (no s'apostrofen perqué encara no son termes normalitzats i
es pronuncien aspirats).
article masculi: el hardword pero I'handbol (pronunciat sense aspirar i
normalitzat).
article femeni: la hippy.
preposicio de: de heavy.

>



aspectes convencionals Canvis en I'Uus del guionet

e Prefixos
+ Si el prefix acaba en vocal i el mot seglient comengca amb ro s, no es
Guia duplica la consonant: grecoroma, vicerector, vicesecretari.
perala o No- S'escriu amb guionet si acompanya un nom i sense guionet si acom-
consulta panya un adjectiu: no-violéncia, els grups no violents.

+ Compostos en que el primer element acaba en o: audiovisual, fisicoqui-
mic, socioeconomic (només un accent, el final).

o Compostos formats per dues paraules catalanes: sordmut, portaveu,
vistiplau, ratapinyada, vetesifils.

Pero s'escriuen amb guionet

+ Compostos en que el primer element acaba amb vocal i el segon comen-
ca amb r, s, x: penja-robes, penya-segat, busca-raons.

+ Compostos que si els unim en dificultem la lectura: cap-roig.

+ Compostos en que el primer element porta accent grafic: pel-curt,
ma-llarg.

Vegeu l'apartat de Puntuacio: guionet

s
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Ajuntament de

‘l|l' Mollet del Vallés

CONVENI DE COL-LABORACIO
Mollet del Vallgs, ......... Aoveoiiees de 2000

REUNITS

D’una part, Montserrat Tura 1 Camafreita, alcaldessa de 1I’Ajuntament de Mollet del Valles, en us
de les facultats que 1i atorga I’article 51.1. a de la Llei 8/1987, de 15 d'abril, municipal i de régim
local de Catalunya.

I de Taltra, ....coooovvveviiiniiinnnns. , amb DNI nim. ..................... , que actua en nom de
I’ ASSOCIACIO...evvveeeeeeeeeennn. , amb domicili al carrer..........ccc.......... de Mollet del Valles.
Ambdues parts, en presencia de .........ccceeveeereeennnennn. , secretaria de la corporacid, que dona fe de

la signatura d'aquest conveni, de conformitat amb I’article 92.3.a de la Llei 7/1985, de 2 d’abril,
reguladora de les bases de regim local.

DECLAREN

1. Que I’AsSOCIaCIO ....ccoevvereveneennene consta inscrita en el Registre Municipal d’Entitats
Ciutadanes amb el nimero ........................ 1 que té la finalitat ...........ccoeveiieiiiiiieeee e

2. Que I’Associacio .............. ha presentat una sol-licitud de subvencid dins de termini per fer

diferents activitats 1 ha lliurat a I’Ajuntament de Mollet del Valles el projecte d’activitats per
a I’any 2000, el qual s’adjunta a aquest conveni en I’annex 1.

3. Que I'Ajuntament de Mollet del Valles té regulada I'activitat de foment per a I'organitzacid
d'activitats d'intercs per a la ciutat en les Normes reguladores d'atorgament de subvencions i

convenis de col-laboracio.

4. Que I’Ajuntament i I’ AsSOCIacio ........cceevveerueennee. tenen com a interés mutu potenciar les acti-
vitats objecte d’aquest conveni.

L’ Ajuntament reconeix 1’ Associacié com una entitat civica, 1 valora de forma positiva la tasca feta
fins ara i el projecte per a I’any 2000.

El conveni de col-laboraci6 es regira per les segiients

CLAUSULES

1. L’Ajuntament de Mollet del Vallés 1 I’ ASSOCIacio .........ccceeevueenieennen. col-laboren en el desen-



volupament del projecte de 1’entitat per a ’any 2000 i en les activitats que es detallen en la clau-
sula 2.

2.

1aC10 wovviiieiiiieeeen, ubvencid i ausula 3,
L’ Associacid accepta la subvenci6 recollida en la clausula 3, es compromet a
desenvolupar el projecte en els termes presentats (annex 1) 1 a destinar I’aportacié economica
que sera lliurada per I’Ajuntament al pagament exclusiu de les despeses que comportin
....................................... (cal enumerar les activitats que se subvencionen)............cccceeeuneenee.

L’Ajuntament de Mollet del Vallés lliurara la quantitat d ................... pessetes (voooeenenn..
euros) en concepte de subvencio al desenvolupament de les activitats recollides en la clausu-
la 2. Aquesta quantitat s’abonara en dos terminis: el primer, per import del 50%, després de la
signatura del conveni; i en el segon, per import del 50% restant, quan ’entitat hagi lliurat la
documentaci6 detallada a la clausula 12.

L’ ASSOCIACIO ..ouvvvnveiiiiieieciicriiecee organitzara i desenvolupara les actuacions en la via
publica (carrers, places, parcs, etc.) que tingui previstes, d’acord amb les indicacions previs-
tes en I’annex 2 del conveni.

L’Ajuntament de Mollet del Valles facilitara suport infraestructural i préstec de material (tari-
mes, tanques, cadires, etc.) en la mesura de les seves possibilitats 1 existéncies, quan se
sol-liciti expressament per I’entitat per organitzar els actes que li son propis.

L’ Ajuntament establira, de comu acord amb 1’Associacio .................... , els horaris d’us dels
espais municipals utilitzats per I’entitat i emplacats a ........ccccevveveriveniennennes

L’ ASSOCIACIO .evvveeveeeieeeiee e, , quant a I’us temporal dels espais municipals esmentats
en la clausula anterior, es compromet a:

7.1 Utilitzar el local per a les activitats i1 finalitats que li son propies i en la periodicitat i I’ho-
rari establerts.

7.2 No fer cap tipus d’activitat diferent a les autoritzades en els locals cedits.

7.3 No utilitzar ’espai cedit per a un acte que comporti una vulneracié dels principis demo-
cratics o una apologia de la violéncia, del racisme, de la xenofobia o d’altres atacs als
drets humans.

7.4 Mantenir el local cedit endrecat, net 1 en perfectes condicions higiéniques, 1 netejar els
espais comuns quan 1’activitat ho faci necessari.

7.5 Conservar i mantenir en bon estat el local cedit i els béns mobles que hi hagi, 1 tenir cura
en general de tota la instal-lacié de I’'immoble, per exemple: tancar els llums, les portes,
desendollar estufes i altres aparells eléctrics, tancar els lavabos, connectar el sistema d’a-
larma, endrecar la sala d’actes, recollir el mobiliari una vegada utilitzat, i fer totes aque-
lles actuacions necessaries per al bon manteniment i per a la conservacié del local.

7.6 No fer copies de les claus de I’'immoble ni de les seves dependeéncies, 1 no deixar-les a per-
sones alienes a ’entitat.



7.7 No cedir 1’Gs dels espais a una altra entitat o persona.

7.8 Col-laborar en les tasques comunes amb la resta d’entitats que utilitzin I’equipament 1
mantenir-hi una bona harmonia.

7.9 Responsabilitzar-se dels danys i1 desperfectes ocasionats en I’immoble 1 en les
instal-lacions, i fer-se carrec de les reparacions i despeses que aixo comporti, quan hagin
estat conseqiiéncia de 1’activitat de 1’entitat.

7.10 Comunicar a I’Ajuntament qualsevol tipus d’anomalia, de situaci6 conflictiva o estran-
ya, com tamb¢ qualsevol tipus de desperfecte o de sostraccid que es detecti en 1’equipa-
ment.

8. L’ASSOCIACIO ...oeveveeeereeeireeenee. ha de disposar d’una polissa d’asseguranga de responsabilitat
civil que cobreixi els possibles danys que es puguin causar per 1’organitzacié i realitzacio
d’activitats.

9. L7ASSOCIACIO ...vveeuveeeveeereeeeieeie ettt , en relacio amb la seva activitat, es compromet a:
9.1 Mantenir un sistema comptable rigords 1 al dia que permeti, amb la determinacié previa
de la intervencié municipal, fer una auditoria i permetre a I’ Ajuntament accedir a aquesta

informacio.

9.2 Consultar I’agenda municipal d’actes previstos, per tal d’intentar no fer coincidir activi-
tats de I’entitat amb altres actes d’interés general que es facin a la ciutat.

9.3 Assistir als cursos de formacid i gestid adrecats a les entitats que organitzi I’ Ajuntament.
10. La col-laboracié de 1I’Ajuntament de Mollet del Vallés amb I’ Associacio ................. , quant a
aportacions directes i indirectes, queda valorada en .............. pessetes (............ euros), segons

el detall segiient:

10.1 Valoraci6 del suport infraestructural (cal especificar si es tracta del suport a que es refe-
reix la clausula 5 o a la valoracié que es fa de 1’us de les instal-lacions esportives muni-

cipals) que es preveu per a aquest any: .................. pessetes (vovvvverrnennnee. euros).

10.2 Valoraci6 anual de la disponibilitat del local recollit en la clausula 6: ......... pessetes
(coreenen euros)

10.3 Subvencié concedida per a les activitats de I’any en curs: ................. pessetes (..........
euros).

11. Fer constar en tota la publicitat impresa i en la documentacid sobre les activitats pactades, la
llegenda “amb el suport de I’Ajuntament de Mollet del Valles” 1 el logotip de I’ Ajuntament,
segons el model tipografic aprovat per la corporacid, que s’adjunten en I’annex 3. Sempre que
sigui possible, en la publicitat impresa se seguiran els criteris marcats en la Llei 1/1998, de 7
de gener, de politica lingliistica.



12. Abans del 30 de novembre, I’ Associacio .................... ha de lliurar a I’ Ajuntament de Mollet
del Valles la documentacid que es detalla 1 que es recull en el capitol VI de les Normes regu-
ladores d’atorgament de subvencions i convenis de col-laboracio:

12.1 Sol-licitud de pagament de la resta de la subvencio.

12.2 Certificat de conformitat d’haver fet les activitats, segons el model annex 4.
12.3 Memoria anual d'activitats.

12.4 Factures i rebuts justificatius de les despeses realitzades.

12.5 Dos exemplars de totes les edicions i publicacions realitzades.

13. Aquest conveni sera vigent fins al 31 de desembre de 2000.

14. Aquest conveni s’extingira per les causes previstes legalment i, en tot cas, per la dentncia o
I’incompliment de les clausules anteriors. L’ Ajuntament es reserva el dret de rescindir el con-
veni si I’entitat no fa un s continuat dels espais cedits, segons la temporalitzacio i els hora-
ris establerts, o per qualsevol altra causa que consideri justificada, amb 1’audiéncia prévia a
’entitat.

La rescissio del conveni comportara el desallotjament immediat dels locals cedits, el lliura-
ment de les claus 1 la devoluci6 de ’aportacidé economica, en el cas de no haver-la destinada

a cobrir les despeses de les activitats objecte del conveni.

15. L'Associacio .........cceeueeee. s'obliga a complir les Normes reguladores d'atorgament de sub-
vencions i convenis de col-laboraci6 de I'Ajuntament de Mollet del Valles.

I com a senyal de conformitat i d’acceptacio, estenen i signen aquest conveni per duplicat i a
un sol efecte.

Montserrat Tura i Camafreita — ......... Alicia Puig 1 Romagosa
Alcaldessa President de I’entitat Secretaria



ANNEX 2. Consideracions respecte a I’organitzacio i al desenvolupament d’actuacions en la via
publica (carrers, places, parcs, etc.)

1. Nom de Pactivitat

2. Dates
3. Lloc
4. Horari

Les activitats s’han de desenvolupar com a maxim fins a les 0.30 hores, excepte els divendres,
dissabtes 1 vigilies de festa, en qué I’horari es podra allargar fins a les 2 de la matinada.

5. Autoritzaci6 previa

5.1 En cas que D’entitat tingui prevista la instal-lacié d’elements en carrers, places o altres
espais de la via publica per al desenvolupament de 1’activitat, ha de demanar obligatoria-
ment I’autoritzacié d’ocupacid de via publica corresponent i assumir la responsabilitat de
les activitats que s’organitzin. En el moment de la sol-licitud, ha d’especificar el lloc, la
superficie a ocupar 1 les activitats que s’han de fer.

5.2 Si instal-la atraccions mecaniques, han de complir obligatoriament el Reglament electro-
técnic de baixa tensio i les instruccions tecniques complementaries, el Reglament de segu-
retat en les maquines, la Llei 31/1995, de prevenci6 de riscos laborals i les normes com-
plementaries, i la normativa especifica relativa als aparells instal-lats.

En relaci6 amb les atraccions, ha de presentar:

5.2.1 Fotocopia compulsada de les polisses d’asseguranca de responsabilitat civil de
cadascun dels firaires i dels aparells contractats.

5.2.2 Document justificatiu de l'alta en l'impost sobre activitats economiques i 1"altim
rebut d'aquest impost de cadascun dels firaires.

5.2.3 Certificat signat per un técnic competent que garanteixi el compliment de la norma-
tiva vigent en aquests tipus d’instal-lacions temporals.

5.3 En cas que l’activitat projectada comporti 1’actuacié d’un grup de foc, 1’Associacio
................... ha de sollicitar a I’Ajuntament 1’autoritzacié a qué es refereix el Decret
252/1999, de 31 d’agost, pel qual es regulen les actuacions dels grups de foc en les celebra-
cions populars i tradicionals, amb una antelacié de 3 mesos. Aquesta autoritzacio és inde-
pendent de la d’ocupacié de la via publica, sense la qual no es podra dur a terme 1’actuacio6
del grup de foc, sense perjudici que ambdues autoritzacions (la d’ocupacio6 de la via publica
1 la de I’actuaci6 del grup de foc) es puguin concedir en el mateix acte administratiu.



5.4 En cas d’utilitzar pirotécnia:

5.4.1 Cal un informe favorable del Departament de Proteccio Civil de I’ Ajuntament i pre-
sentar una fotocopia compulsada de la notificacié de la utilitzacié de pirotécnia en
un acte public a la Subdelegacié del Govern en la Provincia de Barcelona (avingu-
da de Marques de I’ Argentera, s/n, de Barcelona).

5.4.2 En general, sera d’aplicacio la Llei 10/1990, de 15 de juny, sobre policia de 1’es-
pectacle, les activitats recreatives i els establiments publics.

6. Obligacions de I’entitat
En relaci6 amb I’activitat i amb 1’espai on dur-la a terme, 1’Associacio.............. es compromet a:

6.1 Comunicar la realitzacié de ’activitat a I’ Ajuntament i1 seguir les ordres 1 les instruccions
que els técnics municipals dictin en relacié amb 1’ocupacio6 de la via publica i amb altres
aspectes de 1’activitat.

6.2 Vetllar, perque la celebracio de 1’activitat respecti 1’ordre correcte.

6.3 Disposar d’una polissa d’asseguranga de responsabilitat civil per cobrir la totalitat dels
riscos que es puguin derivar de I’organitzacio i del desenvolupament de 1’acte, que es fara
sota la responsabilitat de 1’entitat.

6.4 Respectar el calendari de muntatge i desmuntatge segiient:

-Data d’inici del muntatge: com a maxim, dos dies abans de I’inici de I’activitat.

-Data maxima d’acabament del desmuntatge: el dia segiient d’haver finalitzat els actes.

6.5 Informar 1’ Ajuntament sobre el tipus d’escombraries i de brossa que pot generar I’activitat,
amb la finalitat que els serveis municipals facilitin els contenidors necessaris per netejar I’es-
pai. L’entitat ha de vetllar per ’Gs correcte dels contenidors 1 garantir 1’estat de neteja correc-

te una vegada acabada ’activitat.

6.6 No fer activitats en qué hi hagi explotacié o maltractament de menors, utilitzacié de menors
per treballar, inducci6 a la violéncia, explotacidé o maltractament d’animals, etc.

6.7 Sol-licitar a la companyia subministradora corresponent, si €s necessari, les connexions elec-
triques necessaries, i fer-se carrec de la despesa ocasionada.

6.8 Respectar els valors guia d’immissid en 1’ambient exterior previstos en ’article 42.2 de
I’Ordenanca de convivencia ciutadana i de la via publica, els quals es recorden a continuacio,
pel que fa a:

Zona de sensibilitat acustica  De les 7 a les 22 hores De les 22 a les 7 hores
A 60 decibels 50 decibels
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Ajuntament de

‘l||' Mollet del Vallés

Alcaldia

Oriol Valls Rovira

Sala de Govern de la casa consistorial Sessi6 ordinaria
Comissiéo de Govern

la convocatoria: 3 de mar¢ de 2000 13 h
2a convocatoria: 3 de marg de 2000 14 h

Ordre del dia:

1. Aprovacio de I’acta de la sessio anterior
2. Correspondéncia

3. Sentencia...

4. Torn obert de paraules

L’alcaldessa

Montserrat Tura 1 Camafreita

Mollet del Vall¢s, 3 de mar¢ de 2000



Documents corporatius

©—Presentacio de

documents:
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e Pagines
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e Peus de documents
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1. Presentacio de documents

e Carrecs i departaments. Els carrecs van en minuscula: cap de Gabinet, regidor
de Via Publica. Els noms de les arees o equipaments van en majuscula la pri-
mera lletra de cada paraula: Area de Sequretat Ciutadana i Convivencia.

e Expressions en les parts expositives dels actes administratius

« Donar-se per assabentada (la Comissio de Govern). Hauriem d'evitar aquesta
expressio. Podem redactar el paragraf d'una altra forma o fer servir I'expressio
prendre'n coneixement (vegeu model de proposta d'acord).

o Atés que, vist que...

Fins fa poc es feia la diferéncia entre atés i vist. Es deia que vist es referia

- a documents: vist I'escrit presentat per... vist I'informe de... vista la memo-

ria... i atésfeia referéncia a fets: atesa la conveniéncia de prorrogar el con-
tracte... atés que en data...

. La tendéncia actual és eliminar-lo i, per tant, buscarem formules alternati-
- ves de redaccié o numeracié (vegeu model de proposta d'acord)
*Atesa la senténcia del Jutjat contencios... El Jutjat contencids... va emetre
la sentencia...
*Ates que en data... En data...

"+, Evitem redundancies en expedients que consten de diferents informes. En
* lloc de *Vist I'informe de la cap de... Vist l'informe del cap... Vist I'informe
de la Intervencio... direm D'acord amb els informes de la cap de... del cap... i

de la Intervencio.

e Format. El format habitual per fer cartes, informes, trasllats, oficis, fax, etc. és
I'A 4 (210 x 297 mm) tot i que per a altres documents fem formats especials:
el Saluda: 150 x 210 mm. Les invitacions simples: 100 x 205 mm

e Pagines. S'han de numerar en tots els documents que en tinguin més de dues.
El numero de cada pagina s'ha de situar centrat al marge inferior.

e Paragrafs. En informes, convenis, contractes, etc. aniran numerats per
xifres (1.). Si hi ha subapartats es numeraran de la mateixa manera. (1.1)
(vegeu model de conveni). Pero quan pugui originar confusio, hi posarem un
guid (vegeu model d'informe 1).

e Peus de documents. Segons el tipus de documents, I'ordre dels carrecs, signa-
tures, dates i noms va diferent.

Ofici, citacio, convocatoria de reunido ......... Carrec (article)
Signatura
Nom i cognoms
Data

Certificat ...t Data
(Vist i plau
L'alcaldessa
Nom i cognoms)

Actadereunio .............ciiiiiiiinn La secretaria Vist i plau
L'alcaldessa
Diligéncia, informe ......... ... ... ... ..., Data
Carrec (article)
Signatura

Nom i cognoms



documents corporatius

Guia

per ala
consulta

>

2
(el

Carta ..o Signatura
Nom i cognoms
Carrec (sense article)
Data

e Recursos tipografics. Quan escriguem un text convé recordar: Q

1. No utilitzar la lletra ela (1) per al nimero u (1) si disposem d'una tecla espe-
cifica.

2. No escriure la ela geminada (I-l) amb el punt normal (L.1), sind amb el punt
volat (en els teclats d'ordinador el punt volat sol ser a la majuscula de la
tecla amb la xifra 3).

3. No escriure la lletra 0 majuscula (0) per al numero zero (0) si disposem
d'una tecla especifica.

4. No utilitzar I'accent agut () per a I'apostrof () si disposem d'una tecla espe-
cifica.

5. Fer servir la cursiva i la negreta només en els casos en que sigui necessari
(vegeu la seccio Tipus de lletra).

6. Accentuar les majuscules.

e Referéncies comptables. En la part dispositiva dels informes economics, cal eli-
minar la referéncia al punt comptable: Abonar I'import segiient: Francesc Coll
8.567 PTA *(ADO num. 312). Si és Intervencio qui informa de I'acte administra-
tiu, hi constara: Vist I'informe d’Intervencio, sense referéncies comptables ni de
cap altre tipus. En els tramits economics cal fer servir la formula: s‘ordena el
pagament de 1.000 PTA a favor de ... i no expressions del tipus: *s‘aprova el
manament de pagament numero 5 a nom de ...

e Tabuladors. La redaccio de la part expositiva fara caixa amb la numeracio:
farem servir el paragraf de sagnia francesa, a 0,63 cm (vegeu model de proposta
d'acord) i si hi ha taules, també faran caixa.

e Tipus de lletra. Farem servir la Times New Roman en cos 12 i els documents es
faran justificats. Tanmateix, per a un tipus de documents especials (dossiers de
premsa, documents especials de caracter intern) s'admet usar la tipografia Arial
en cos 11.

e Titols, subtitols i introduccions. El titol del tipus de document anira en negre-
ta, justificat a I'esquerra i en majuscula: INFORME, ACTA... Els subtitols aniran
en negreta i minuscula: Assumpte, Conclusions... Les introduccions dels con-
tractes i convenis aniran en majuscula i rodona justificats a I'esquerra: REUNITS,
CLAUSULES... No fem servir formules de tractament (*senyora Magdalena Torres
i Moix, Il-lustrissim senyor Joan Castafio Ibarz ...), sind només nom i cognoms,
llevat que més endavant s'hi faci al-lusio: Sr. Castafio (vegeu model de contrac-
te o model de conveni). En els expedients de contractacid, davant de les formu-
les que es fan servir: aprovar, adjudicar, contractar, formalitzar... utilitzarem el
verb adjudicar i a més, especificarem el tipus de contracte: Adjudicar el con-
tracte de consultoria i assisténcia...

El titol d'una proposta d'acord anira en negreta i amb una linia a sota (vegeu
model de proposta d'acord). A sota del titol d'un informe que no estigui dividit
en diferents parts, hi anira una linia (vegeu model d'informe 1).



Publicacions i edicions

1. Edicio de cartells, diptics i programes
o Els cartells, diptics i programes han de tenir el vistiplau del Servei Local de

©—Edicio de cartells, Catala (revisio lingtiistica) i del Departament d'Imatge i Arts Grafiques (revisio
diptics i programes d'imatge corporativa).
o En les publicacions on participa I'Ajuntament, pero que compten amb altres
& Invitacions entitats o institucions, en lloc de: ho organitza/organitzat per, etc. farem servir
la formula:
©—Publicacions
Edicio
Col-laboracio
Organitzacio
Guia .
per ala & Us de la preposicio de en els noms dels equipaments municipals.
consulta El criteri és no posar-la, pero quan s'entén que el nom no és el de I'equipament

sind el del barri on esta situat, aleshores la hi posarem

Centre Cultural La Marineta
Teatre Municipal Can Goma
Centre Civic de Can Pantiquet
Casal d'Avis de Lourdes
Equipament Municipal Can Lledo

Espai Civic de Can Borrell
Centre Civic Joana Barcala

‘ Pavell6 Municipal d'Esports Riera Seca

2. Invitacions

Farem servir la tipografia News Gothic fina, amb els criteris generals que s'especi-
fiquen al Programa d'ldentitat Grafica (PIG) i els concrets que es donaran a I'am-
pliacio.

3. Publicacions

Els criteris per a I'edicio de les publicacions periodiques (Quatre Cantons, Notes,

Col-leccio Vicencg Plantada...) es fixen a I'ampliacio del PIG i s'adrecen als profes-
sionals de les arts grafiques.

“
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INFORME

Assumpte: procediment sancionador seguit contra Tomas Carrasco i Grau.

1. Laregidora de Salut Publica, mitjangant Decret de 28 de gener de 2000, va iniciar un proce-
diment sancionador contra Tomas Carrasco i Grau per infringir presumptament les
Ordenances municipals de tinenca d'animals de companyia.

Aquesta resolucio va ser notificada el dia 23 de febrer de 2000 i, segons l'informe de la cap
de gabinet de Serveis Socials, Salut Publica i Consum, de 9 de mar¢ de 2000, el senyor
Carrasco no ha presentat cap al-legacio durant el termini que se li va donar per fer-ho.

2. Segons l'article 18.4 del Decret 278/1993, de 9 de novembre, sobre el procediment sanciona-
dor d'aplicacid als ambits de competéncia de la Generalitat, en aquest moment del procedi-
ment l'instructor, sense cap altre tramit, ha d'elevar I'expedient a I'0rgan competent per resol-
dre.

3. L'organ competent per imposar la sancio ¢€s el regidor d'Economia i Hisenda, de conformitat
amb el Decret de I'Alcaldia de 3 de juliol de 1999, de delegaci6é de competencies en regidors

de la corporacio.

4. La resoluci6 ha de ser motivada 1 contenir els extrems a que es refereix l'article 15.3 del
Decret 278/1993.

A més, la resolucid hauria de fer referencia als terminis per fer efectiu el pagament de la san-
ci6 en periode voluntari, terminis que es troben recollits en l'article 20.2 del Reial decret
1684/1990, de 20 de desembre, pel qual s'aprova el Reglament general de recaptacid; i a les

conseqiiéncies que comporta no pagar dins aquests terminis:

-L'inici del procediment administratiu de constrenyiment (article 113 del Reglament d'obres,
activitats 1 serveis dels ens locals, aprovat pel Decret 179/1995, de 13 de juny).

-La meritaci6 del recarrec de constrenyiment i d'interessos de demora (article 98.a del Reial

decret 1684/1990). El recarrec de constrenyiment esta establert en un 20% per l'article 127 de

la Llei 230/1963, de 28 de desembre, general tributaria.

-La possible execucid del patrimoni del deutor (article 98.b del Reial decret 1684/1990).
Mollet del Vallés, 20 de marg de 2000

El técnic juridic de 1'Area de Serveis Personals

Jaume Ponsa i1 Asensio
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OST/PGG
Exp. Ninxol 948

INFORME

Identificacié de I’expedient

Informe tecnicojuridic per declarar extingit el dret funerari en régim de propietat perpetua del nin-
xol niim. 948 del Cementiri Municipal de Mollet del Valles.

Antecedents

1.

En data 4 d’abril de 1999 es va inhumar el cadaver de Jordi Montferrer Castanyeda en el nin-
xol 4959 del Cementiri Municipal de Mollet del Vallgs.

El regidor delegat d’Obres, Via Publica 1 Serveis resolgué en data 20 d’abril de 1999 I’ator-
gament de diverses concessions, entre altres, la del ninxol 4959, el qual va ser atorgat a favor
de Maria Montferrer Castanyeda.

En el moment de 1’atorgament del dret funerari no es coneixia cap hereu de Jordi Montferrer
Castanyeda, per la qual cosa s’atorga a favor de la persona que, segons les dades facilitades
per ’empresa concessionaria dels serveis funeraris, Monserda, SA havia gestionat els tramits
per a la seva inhumaci6, Maria Montferrer Castanyeda (germana del finat).

Pere Farré Vifias, en representacié de Joel Puig Castanyeda, presenta en data 27 d’octubre de
1999 (reg. num. 17.459) una sol-licitud mitjancant la qual reclama la titularitat del dret fune-
rari de concessio en qiiestid, acredita ser 1’hereu de Jordi Montferrer Castanyeda, segons
escriptura d’acceptacio d’heréncia autoritzada davant del notari Jos¢ Ramon Mallol Tova, de
data 17 de novembre de 1997, amb el num. de protocol 5235. 97, i justifica que les despeses
derivades de la inhumaci6 —entre les quals hi ha la taxa municipal per a atorgament del dret
funerari de referéncia— es carrega als comptes corrents que formaven part de la massa here-
ditaria.

Ates el corresponent tramit d’audiencia a Maria Montferrer Castanyeda, en relacié amb la
reclamacié efectuada per I’hereu testamentari, Joel Puig Castanyeda , aquesta ha lliurat el
titol expedit en el seu dia corresponent al ninxol 4959, aixi com unes claus, mitjangant una
sol-licitud presentada el dia 23 de novembre d’enguany (reg. d’entrada 21.344).



Fonaments de dret

1. La resolucio objecte ara d’impugnacid és un acte que exhaureix la via administrativa 1 ha
esdevingut ferma, ja que han transcorregut els terminis per impugnar-la per via administrati-
va (article 117.1 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim juridic de les administra-
cions publiques i1 del procediment administratiu comi —LRJPAC-, modificat per la Llei
4/1999, de 13 de gener).

2. Lasol‘licitud presentada per Joel Puig Castanyeda es pot interpretar que es tracta d’un recurs
de revisio contra la resolucié esmentada. En aquest sentit, I’article 118 de la LRJPAC esta-
bleix que contra els actes ferms en via administrativa pot interposar-se recurs extraordinari de
revisi6 davant de 1’0rgan administratiu que el va dictar, que tamb¢ sera el competent per a la
seva resolucid, sempre que concorri algun dels suposits taxats pel mateix precepte legal.

El recurs de revisio €s un recurs extraordinari o excepcional que té cabuda quan racionalment
existeixi el dubte sobre la validesa d’un acte, en virtut de documents o senténcies fermes dels
tribunals.

3. El recurs esmentat ha estat presentat en temps i forma, és a dir, dintre del tres mesos comp-
tadors des que es té coneixement dels documents (art. 118.2 LRJPAC), i el recorrent acredi-
ta tenir la condici6 d’interessat (107.1 LRJPAC).

4. Es procedent admetre el recurs, perqué es dona en aquest cas el suposit de 1’apartat segon de
’article 118 abans esmentat: “Que aparezcan documentos de valor esencial para la resolucion
del asunto que, aunque sean posteriores, evidencien el error de la resolucion recurrida”.
Efectivament, d’una banda, en el moment de la resoluci6 mitjangant la qual s’atorgava el dret
funerari en qiiestid, ni I’Ajuntament ni cap dels interessats tenien coneixement dels docu-
ments que ara s’aporten; de 1’altra, aquests documents demostren tenir un valor essencial 1
esdevenen determinants 1 decisius a I’hora d’adoptar la resolucio, ja que si se n’hagués cone-
gut el contingut, la resolucié adoptada hauria estat diferent de la que es va adoptar en el seu
dia.

5. Per ultim, Joel Puig Castanyeda acredita tenir millor dret per demanar la titularitat del dret
funerari corresponent al ninxol 4959, de conformitat amb els articles 24 i 26 del Reglament
del Cementiri Municipal, en tenir la condicié d’hereu, segons testament atorgat per Jordi
Montferrer Castanyeda en data 22 de setembre de 1998, davant del notari Esteban Cuyas
Henche, amb el nimero de protocol 2.253.

6. L’organ competent per resoldre el recurs €s el mateix que dicta 1’acte ara impugnat (art. 118.1
LRJPAC), en aquest cas, el Regidor d’Obres, Serveis i Transports, en virtut de les facultats
que li delega 1’Alcaldia, i el termini per a resoldre’l i notificar-lo €s de tres mesos (id. art.
119.3).



Conclusio

Proposo que el regidor d’Obres, Serveis 1 Transports accepti el recurs presentat per Joel Puig
Castanyeda 1, en conseqiiencia, anul‘li la resolucio adoptada el 16 d’abril de 1999, que atorgava
la titularitat del dret funerari, en régim de concessid, del ninxol 4959 del Cementiri Municipal a

favor de Maria Montferrer Castanyeda, i reconegui la titularitat del dret funerari en qiiestio a favor
del recorrent pels motius que s’han expressat.

Mollet del Valles, 23 de desembre de 1999

La tecnica juridica d’Obres, Serveis i1 Transports

Pilar Gonzalez Gil
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1. Caracteristiques generals

El model de les comunicacions escrites de I'Ajuntament de Mollet del Valles pre-
tén que els textos siguin:

Formals

S'ha d'usar un nivell mitja de formalitat: ni massa culte ni massa col-loquial.
Directes

S'ha de fer servir un llenguatge planer, utilitzar mots del vocabulari general
i construir estructures sintactiques senzilles.

Actuals

S'han d'evitar mots arcaics en desus i estar al dia pel que fa a les convencions que
proposen els experts.

Democratics

Han de reflectir una relacio de respecte i cortesia entre qui emet i qui rep.

2. Redaccio i estil
Les comunicacions escrites han de tenir una redaccio eficag, és a dir:

Economia
Un document que contingui la informacio necessaria per al seu objectiu I'aconse-
guira amb més rapidesa si és breu i concret.
Llegibilitat
Perqué un text sigui compres i recordat amb facilitat ha de tenir les caracteristi-
ques seglients:

+ Mots coneguts

+ Mots concrets

o Frases curtes

o Estructures simples

« Estructura dins el text (capitols, apartats, paragrafs)

# Tipografia adequada

« Extensio curta

3. Génere: us igualitari de la llengua

El llenguatge té un paper fonamental en la formacio de la identitat social i
reflecteix, sovint, la no igualtat entre dones i homes, entre altres aspectes de la
ideologia col-lectiva. El llenguatge no és, doncs, un conjunt de simbols neutres,
sind que reflecteix un substrat ideologic molt important.

El llenguatge s'ha d'adaptar a les transformacions de la societat. Aixi, parlem dels
drets humans i no dels drets de I'home, perque es considera que |'us del masculi no
representa el conjunt d'homes i dones, i fem servir el tractament de senyori
senyora, perd mai senyoreta. Tampoc no hem de suposar una relacio directa entre
la professio o el carrec i el sexe de les persones (els directors poden ser senyores i
les secretaries, senyors). Per tant, cal fer servir la forma femenina de les
professions si les exerceixen dones: directora general, técnica de so, enginyera,
notaria, arquitecta, advocada, etc.

No hi ha professions exclusives d'homes o de dones. Per tant, no parlarem de les
dones de la neteja —i els homes que netegen?—, sind del personal de la neteja. Si
volem parlar de metges i infermeres podem dir el personal médic; si parlem de
professors i professores parlarem del professorat. Hi ha alternatives amb
significats col-lectius o abstractes: agrupacio, alumnat, ciutadania, conjunt de,
equip, geréncia, personal docent, personal d’‘administracio, veinat...
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En textos molt breus podem optar per formes dobles: el/la corrector/a, o per formes
sense abreujar, que recomanem: e/ corrector, la correctora, pero tampoc es tracta de
fer inintel-ligible un text i fer més feixuga la lectura. En textos Ilargs és millor fer
servir altres recursos o combinar-los. En lloc de: el/la candidat/a seleccionat/ada,
escriurem: la persona seleccionada. A I'inici de cartes, I'opcid que recomanem és:

Benvolgut regidor,
Benvolguda regidora,

També podem usar indefinits com tothom, qualsevol, cadascu, ningu, cap... o
noms que designen indistintament homes i dones: persona, victima...

El tractament de vds, com que no fa distincio de génere, ens és més util que si fem
servir el tractament de voste, que implica haver d'escriure els pronoms e/, la, los, lo.
Direm Aprofitem I'avinentesa per saludar-vos, una forma util per adrecar-nos a una
persona 0 a més d'una, indistintament del genere, i no *Aprofitem l'avinentesa per
saludar-lo/-la/-los.

Cal tenir en compte que si un adjectiu acompanya dos noms de géneres diferents,
la concordanca es fa amb el masculi: la funcionaria i el funcionari inscrits al curs.
Les alumnes iels alumnes que s’han presentat voluntaris.

Quan elaborem impresos també hem de tenir en compte I'Us igualitari. Davant de:
nascut/uda, millor escriure: data de naixement; en lloc de domiciliat/ada, millor
domicili.

Masculins i femenins de carrecs, oficis i professions

Alguns femenins son admesos en certs llibres d'estil, pero no en segons quin
diccionari. En tot cas, és |'us social el que fa admetre la feminitzacié d'alguns mots
que no tindrien cap altra dificultat gramatical més que la d'afegir-hi una a. Hem
agrupat en una llista els que poden ser mes problematics, amb I'alternativa
corresponent i els que, de moment, son invariables:

advocat/advocada consol mosso/mossa d'esquadra
agent coronel notari/notaria

agutzil delineant oficial/oficiala
ajudant/ajudanta enginyer/enginyera pilot
aparellador/aparelladora  estudiant/estudianta poeta/poeta, poetessa
arquitecte/arquitecta fiscal sergent/sergenta

bidell general/generala superior

bomber/bombera
capatas
capita/capitana
caporal
comissari/comissaria
conferenciant
conserge

gerent
gestor/gestora
intendent/intendenta
interpret

jutge/ jutgessa
metge/ metgessa
ministre/ministra

técnic/técnica

tinent/a d'alcalde/
tinent/a d'alcaldia

suplent

vigilant

xofer

Marquem amb cursiva els mots que podrien tenir una solucio femenina, tot i que
no els trobarem en cap diccionari, de moment:

o Acabats en ent. Si diem president/presidenta o tinent/tinenta, també podem
dir: agenta, gerenta, suplenta.
o Acabats en ant. Si diem ajudant/ajudanta, també podem fer el femeni amb
-anta: delineanta, vigilanta.
# Acabats en -al. Si diem general/generala, també podem dir caporala, fiscala.
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‘l|l' Mollet del Vallés

Tema/ACT/RLL

13 de febrer de 2000

R/N: 78/97 C

Assumpte: doc. insuficient

Caf¢ de I’ Amistat, SL
Av. Jaume I, 20
08100 Mollet del Valles

En relacié amb la vostra sol-licitud de visita de comprovacid de I’activitat de bar (grup C, 1a cate-
goria) a I’avinguda de Jaume I, 20, us notifico que la documentacié presentada en data 24 de
novembre de 1999, no és suficient. D’acord amb la notificacid de la Comissioé de Govern, de 15
d’octubre de 1999, heu de presentar, a més de la sol-licitud, el certificat del técnic director de les
obres i/0 instal-lacions i els documents especificats en 1’acord.

Us comunico que disposeu d’un termini de deu dies, a comptar des de I’endema de la recepcid
d’aquesta comunicaci6, per presentar la documentaci6 requerida.

Aixi mateix, us adverteixo que, d’acord amb el que disposa I’article 92 de la Llei 30/1992, de 26
de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu
comu, el fet de no presentar la documentacio preceptiva comportara la paralitzacié de I’expedient

1 que, un cop passats tres mesos, se’n decretara la caducitat i s’acordara 1’arxiu de les actuacions.

El cap de la Secci6 de Medi Ambient 1 Activitats

Angel de Vicente Jofre



Clicant el boto podeu trobar la llista

g'u:zala de les abreviatures, sigles i simbols
g)nsultu ordenades alfabéticament. L'us de la

cerca de la llista us facilitara la feina.
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Senténcia del Jutjat contencios administratiu nim. 12 de Barcelona i anul-lacié de la san-
ci6 de multa

El Jutjat contencios administratiu nim. 12 de Barcelona va emetre sentencia el 19 de gener de
2000, per la qual es declara nul de ple dret ’acord de la Comissié de Govern del 26 de marg de
1999, en el qual, entre altres, s’imposava una sancié de 5.000 PTA a Pilar Llucerna Caplloses per
una infraccio de circulacio.

Ates I’article 104.1 de la Llei 29/1998 de la jurisdiccid contenciosa administrativa.

Es proposa que la Comissi6é de Govern

ACORDI

1. Indicar al Jutjat contencids administratiu nim. 12 de Barcelona que 1’0rgan responsable del
seu compliment és aquesta Comissio de Govern.

2. Anul‘lar la sancié de multa de 5.000 PTA imposada a Pilar Llucerna Caplloses en I’acord de
Comissié de Govern del 26 de marg de 1999.

Mollet del Vallgs, 1 de mar¢ de 2000

L’alcaldessa Aprovat per la Comissié de Govern
del 3 de marg¢ de 2000
La secretaria

Montserrat Tura 1 Camafreita Alicia Puig 1 Romagosa



ACTA DE LA SESSIO DEL PLE DE L’AJUNTAMENT

Sessio ordinaria

27 de gener de 2000
19 hores

Sala de Plens

Assistents
Montserrat Tura 1 Camafreita, alcaldessa
Nom i cognoms, regidor

Alicia Puig 1 Romagosa, secretaria
José Manuel Fernandez Villaverde, interventor accidental

Incidéncies
S’hi incorporen:

Nom i cognoms, regidora (punt 2)

Se n’absenten:
Nom i cognoms, (punt 9)

Absents

Nom i cognoms
Nom i cognoms

S’ha excusat d’assistir-hi

Nom i cognoms

Ordre del dia

1. Aprovaci6 de I’acta de la sessio anterior

Creaci6 de la Comissio d’estudi per elaborar 1’avantprojecte de modificacié del Reglament
del Consell Municipal de Medi Ambient.

Mocions d’urgéncia

4. Precs i preguntes

(O8]



1. Aprovacio de I’acta de la sessio anterior
El Ple aprova ’acta de la sessio del 25 d’abril de 2000.

2. Creacié de la Comissio d’Estudi per elaborar I’avantprojecte de modificacié del
Reglament del Consell Municipal de Medi Ambient

L’alcaldessa aixeca la sessio a les 0.50 hores del 28 de maig de 2000, de la qual, com a secreta-
ria, estenc aquesta acta.

La secretaria Vist 1 plau
L’alcaldessa



Nom i cognoms del destinatari
Nom de I'organisme de destinacid
Via publica, nimero, pis

Districte postal 1 localitat

GA/jj
Senyor

La carta és una comunicacio escrita de caracter interpersonal de contingut general. El paper ha de
ser format 210 x 297 mm i la tipografia que utilitzarem ¢és la Times New Roman, amb un cos 12.

El nom I’adreca del destinatari se situen sota el logotip, comencant a I’alcada que indica el punt
que hi hauria d’haver impres. L’adreca no ha de ser més llarga de cinc linies quan s’utilitza un
sobre amb finestra.

A sota de I’adreca es poden posar les inicials de qui redacta (en majiscules), separades per una
barra inclinada de les inicials de qui transcriu el text (en minuscules).

El cos de la carta ha de tenir presentacio, desenvolupament i conclusid. Els paragrafs han de ser
breus 1 separats. Sempre que es pugui s’ha de mantenir 1’ordre 10gic de la frase (subjecte-verb-
complements). L’emissor fara servir la primera persona del singular (si vol un to més personal) 1
la primera del plural. Pel que fa al receptor, la forma preferent és el tractament de vds i si hi ha
confianga, el de tu.

El text ha d’anar justificat. A la banda esquerra ha de seguir 1’eix vertical que dibuixen les linies
de la denominaci6 de 1’organisme. El marge esquerre és de 30 mm 1 el dret de 15 mm. L’espaiat
entre linies és el que aqui mostrem i la separacid entre paragrafs és un doble espai.

A T’hora de la signatura es dona preferencia a la persona i el carrec se situa després, a sota la firma.

La localitat i la data d’expedici6 se separen del primer grup per un doble espai. La distancia mini-
ma d’aquesta darrera linia al marge inferior del paper és de 30 mm.

Atentament,

Nom i cognoms
Carrec

Mollet del Vallés, 10 d’abril de 2000
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1. Tractament personal

o Farem servir el tractament generalitzat de senyor, senyora (mai senyoreta) i no
escriurem mai la formula castellana don, doia.

& Escriurem el nom corresponent directament en el document (certificats d'assis-
téncia...).

# No utilitzarem el tractament d'article personal en, nao n'.

& Recomanem ['us del pronom vds per als documents oficials. Podem reservar el
tractament /i (vosté) per a ocasions puntuals.

# Cal que hi hagi una correlacid entre la salutacio i el comiat. Vegeu-ne alguns
exemples, ordenats de maxima a minima cortesia:

Distingit senyor, distingida senyora. ...... Rebeu la meva salutacio i respecte,
Senyor, Senyora . ........oeiieaiaan. Atentament, ben atentament,
Benvolgut, benvolgut Joan.............. Cordialment, ben cordialment,
Benvolguda, benvolguda Joana .......... Una salutacio cordial,

2. Tractaments protocol-laris

Solament usarem els tractaments protocol-laris en els textos amb un alt grau de
formalitat, com les invitacions, els discursos o altres de semblants.

En Ia llista Tractaments protocol-laris a Catalunya es recullen els tractaments més
habituals. En principi, si un carrec determinat no hi apareix, s'ha de considerar que
no té un tractament protocol-lari especific (en aquests casos podeu fer servir sem-
pre senyor]a); per a les abreviatures possibles de les formes de tractament, vegeu la
seccio Abreviacions. Per a I'us de majuscules i minuscules en els carrecs i en els
tractaments protocol-laris, vegeu |'apartat Majuscules i minuscules.



aspectes de redaccio

Guia
per ala
consulta

<
(x)

>

Tractaments protocol-laris a Catalunya

Ambit politic i civil

Carrec Tractament
advocatfadade I'Estat ..., [l-lustrissim/a Senyor/a
alcalde/essa (de qualsevol municipi

de Catalunya,excepte de Barcelona) ............. [l-lustrissim/a Senyor/a
alcalde/essa (de municipis espanyols

de menys de 100.000 habitants) ................ Senyor/a
alcalde/essa (de capital de provincia espanyola

o de ciutat de més de 100.000 habitants) ......... [l-lustrissim/a Senyor/a
alcalde/essa (de Barcelona o de Madrid) ............ Excel-lentissim/a Senyor/a
ambaixadorfa . ... Excel-lentissim/a Senyor/a
batllefessa d'Andorra ... Honorable Senyor/a
capd'BEstat ... Excel-lentissim/a Senyor/a
cap del Consell Executiu donadora ................ Molt Il-lustre Senyor/a
cap de I'opoSicio ...t Excel-lentissim/a Senyor/a
cap provincial de Correus i Telégrafs ............... [l-lustrissim/a Senyor/a
cap provincial de Transit ......................... |I-lustrissim/a Senyor/a
cap superior de policia ...... ... ... it |I-lustrissim/a Senyor/a
comissarifaria de policia ..., [l-lustrissim/a Senyor/a
condecorats/ades amb la Creu de Sant Jordi......... Excel-lentissim/a Senyor/a
conseller/a de la Generalitat de Catalunya .......... Honorable Senyor/a
conseller/a de la Generalitat Valenciana ............ Honorable Senyor/a
conseller/a del Comu d'Andorra ................... Honorable Senyor/a
conseller/a del Consell General d'Aran .............. Magnific/a Senyor/a
conseller/a del Govern Balear ..................... Honorable Senyor/a
CONSOl e Honorable Senyor/a
coprincepd'’Andorra . ... .. i Excel-lentissim/a Senyor/a
dega/ana del col-legi oficial ...................... [I-lustrissim/a Senyor/a
dega/ana del cosconsular........................ Honorable Senyor/a
dega/ana del cos diplomatic ...................... Excel-lentissim/a Senyor/a
dega/ana de I'll-lustre Col-legi d'Advocats ........... Excel-lentissim/a Senyor/a
delegat/ada d'Hisenda ........................... [l-lustrissim/a Senyor/a
delegat/ada dels ministeris ....................... [l-lustrissim/a Senyor/a
delegat/ada general del Govern de I'Estat ........... Excel-lentissim/a Senyor/a
delegat/ada provincial ............... ... ... ..... l-lustrissim/a Senyor/a
diputat/ada de la diputacio provincial .............. [I-lustrissim/a Senyor/a
diputat/ada del Congrés espanyol ................. Excel-lentissim/a Senyor/a
diputat/ada del Parlament de les llles Balears ....... [l-lustre Senyor/a
diputat/ada del Parlament de Catalunya ............ [l-lustre Senyor/a
diputat/ada del Parlament d'Europa ................ Excel-lentissim/a Senyor/a
diputat/ada del Parlament de Valéncia ............. [I-lustre Senyor/a
director/a general de conselleria (excepte a Catalunya) .. Il-lustrissim/a Senyor/a
fiscal d'audiéncia provincial ........... ... ... ... [l-lustrissim/a Senyor/a
fiscal general de I'Estat espanyol .................. Excel-lentissim/a Senyor/a
fiscal del Tribunal Suprem ........................ Excel-lentissim/a Senyor/a
subdelegat del govern ........... ... .. ... ... ... [I-lustrissim Senyor
INfant/a . ... Sa Altesa Reial

o bé Senyor/a
interventor/a de la Diputacio de Barcelona .......... [l-lustrissim/a Senyor/a
JULOE JUtgeSSA « oo [l-lustre Senyor/a
lletrat/ada major de les Corts valencianes ........... [l-lustre Senyor/a o bé

Honrat/ada Senyor/a
magistrat/ada del tribunal superior ................ Molt Il-lustre Senyor/a
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magistrat/ada del Tribunal Suprem de Justicia
membre de la mesa de les Corts valencianes
membre de la mesa del Parlament balear
membre de la mesa del Parlament de Catalunya
membre del Consell Consultiu

de la Generalitat de Catalunya ..................
membre de la Reial Academia de Belles Arts Sant Jordi ...
membre de la Reial Académia de Bones Lletres ......
membre de la Reial Académia

de Cieéncies Economiques i Financeres ............
membre de la Reial Académia de Farmacia ..........
membre de la Reial Académia

de Jurisprudencia i Legislacio ...................
membre de la Reial Académia de Medicina i Cirurgia .. ..
ministre del Govern d'Andorra
ministre/a del Govern espanyol
portaveu del Govern valencia
president/a d'audiéncia provincial
president/a d'organismes territorials

elegits per sufragi
president/a d'organismes territorials

que tinguin Barcelona per capital
president/a de consell comarcal
president/a de I'Audiéncia Nacional ................
president/a de diputacio de provincia

(excepte de la de Barcelona) ....................
president/a de govern de comunitat autonoma

(excepte Catalunya, Balears i Pais Valencia)
president/a de la Comunitat Autonoma

de les llles Balears
president/a de la Diputacio de Barcelona
president/a de la Generalitat de Catalunya ..........
president/a de la Generalitat valenciana ............
president/a de |la Reial Académia

de Belles Arts Sant Jordi
president/a de les Corts espanyoles
president/ de les Corts valencianes
president/a de reial académia

(excepte de la de Belles Arts Sant Jordi)
president/a del Congrés de Diputats
president/a del Consell Consultiu

de la Generalitat de Catalunya ..................
president /a del Consell General del Poder Judicial
president/a del Consell Insular balear
president/a del Govern de |'Estat espanyol
president/a del Govern de les Illes Balears
president/a del Parlament de Catalunya
president/a del Parlament de les Illes Balears ........

president/a del Parlament europeu
president/a del Senat ............. ... ... ...,
president/a del Tribunal Constitucional
president/a del Tribunal de Comptes
president/a del Tribunal Suprem de Justicia
president/a dels tribunals superiors de justicia .......
PriNCEP/PriNCeSa ..o vt
regidor/a de I'Ajuntament de Barcelona

Excel-lentissim/a Senyor/a
Respectable Senyor/a
l-lustre Senyor/a

l-lustre Senyor/a

[l-lustre Senyor/a
II-lustrissim/a Senyor/a
[l-lustre Senyor/a

Excel-lentissim/a Senyor/a
Molt Il-lustre Senyor/a

[l-lustrissim/a Senyor/a
Molt ll-lustre Senyor/a
Molt II-lustre Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Honorable Senyor/a
[l-lustrissim/a Senyor/a

l-lustre Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
[l-lustrissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
l-lustrissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
[l-lustrissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a

Molt Excel-lent Senyor/a

Excel-lentissim/a Senyor/a
Excellentissim/a Senyor/a

Honorable Senyor/a

. Excel-lentissim/a Senyor/a

Honorable Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
Molt Honorable Senyor/a
o bé Molt Il-lustre Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a,
Excel-lentissim/a Senyor/a,
Excellentissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Excel-lentissim/a Senyor/a
Sa Altesa Reial 0 bé Senyor/a
[l-lustrissim/a Senyor/a
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regidor/a president/a de consell municipal de districte . ... Il-lustrissim/a Senyor/a

PRI TEING oot ettt e Sa Majestat o bé Senyor/a
secretari/aria general de I'Ajuntament de Barcelona .. ll-lustrissim/a Senyor/a
secretarifaria general de la UNESCO ............... Excel-lentissim/a Senyor/a
secretarifaria general del Consell de I'Estat.......... Excel-lentissim/a Senyor/a
secretarifaria judicial ........... ... ... .. .. [l-lustre Senyor/a
SENAAOI A .« v e et Excel-lentissim/a Senyor/a
sindic/a de Greuges de Catalunya ................. [l-lustre Senyor/a

sindic/a de Greuges del Pais Valencia .............. Excel-lent Senyor/a
sindic/a del Consell General de la Vall d'Aran ........ Magnific/a Senyor/a
sindic/a del Consell General d'Andorra ............. Molt ll-lustre Senyor/a
sindic/a president/a de la Sindicatura de Comptes .. .. ll-lustre Senyor/a

sindic/a president/a de la Borsa de Barcelona ........ [l-lustrissim/a Senyor/a
tinent/a d'alcalde de I'Ajuntament de Barcelona ..... [l-lustrissim/a Senyor/a
vicepresident/a de les Corts valencianes ............ Excel-lent Senyor/a
vicepresident/a del Govern de I'Estat espanyol ....... Excel-lentissim/a Senyor/a
vicepresident/a del Parlament balear ............... [l-lustre Senyor/a
vicepresident/a del Parlament de Catalunya ......... [l-lustre Senyor/a

Ambit militar i policial

Carrec Tractament

almirall ... Excel-lentissim/a Senyor/a
cap superior de policia .................oii.... |l-lustrissim/a Senyor/a
capitafanadenavili ............ ... ... [l-lustrissim/a Senyor/a
capita/anageneral .............. i Excel-lentissim/a Senyor/a
comissarifaria de policia ..............ooiii.L. [l-lustrissim/a Senyor/a
contraalmirallencap ..., Excel-lentissim/a Senyor/a
contraalmirallencap ..., Excel-lentissim/a Senyor/a
coronelfa ... [I-lustrissim/a Senyor/a
delegat del ministeri de defensa ................... [I-lustrissim Senyor

fiscal de tribunal militar territorial ................. [l-lustrissim/a Senyor/a
generalfa . ... Excel-lentissim/a Senyor/a
generalfaencap ............iiiiiiiii. Excel-lentissim/a Senyor/a
governador/a militardelazona ................... Excel-lentissim/a Senyor/a
president/a de tribunal militar territorial ............ [l-lustrissim/a Senyor/a
tinentfa coronelfa ....... ... [l-lustrissim/a Senyor/a
tinent/fageneralfa ........ ... .. .. ... ... .. Excel-lentissim/a Senyor/a
vicari general castrense ........... .. i Excel-lentissim Senyor
vicealmirall ... ... Excel-lentissim/a Senyor/a

Ambit académic

Carrec Tractament

cap d'estudis de facultat universitaria .............. Molt Il-lustre Senyor/a
comissionat/ada per a Universitats i Recerca ........ Honorable Senyor/a
dega/ana de facultat universitaria ................. [l-lustrissim/a Senyor/a
director/a d'escola universitaria ................... [I-lustrissim/a Senyor/a
director/a d'institut creat perLlei.................. [l-lustrissim/a Senyor/a
gerent d'universitat ........... ... ... [l-lustrissim/a Senyor/a
president del Consell d'Universitats ................ Excel-lentissim/a Senyor/a
president/a de divisié universitaria ................ [l-lustrissim/a Senyor/a
rectorfa d'universitat ......... .. Excel-lentissim/a i Magni-

fic/a Senyor/a
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secretarifaria general del Consell d'Universitats . ..... [l-lustrissim/a Senyor/a
secretari/aria general d'universitat.................. Molt ll-lustre Senyor/a
vicedega/ana de facultat universitaria.............. [l-lustrissim/a Senyor/a
vicerector/a d'universitat . ........ ... Excel-lentissim/a Senyor/a

Ambit eclesiastic

Carrec Tractament

abatfabadessa ...................... Excel-lentissim/a Senyor/a
o bé Reverendissim/a Pare/Mare

administrador apostolic .............. [I-lustrissim Senyor
arquebisbe ..., Excel-lentissim o bé Reverendissim Senyor
arxiprest del Principat d'Andorra ....... Reverend Senyor
biSbe .. Excel-lentissim o bé Reverendissim Senyor
CaNONGE ..ottt een Molt Il-lustre Senyor
cardenal ...... ... ... .. i Eminentissim o bé Reverendissim Senyor
clergue oficial de la Cambra Apostolica .. ... Monsenyor
defensorfa del vincle ................. [l-lustrissim/a Senyor/a
diaca ... Reverend Senyor o bé Mossen
familiardel papa .................... Monsenyor
fiscal de diocesi ..................... [I-lustrissim Senyor
jutge del Tribunal Eclesiastic .......... [I-lustrissim Senyor
monjo benedicti .............. ... Dom
nunci apostolic ..................... Excel-lentissim i Reverendissim Senyor
PAPA .t Sant Pare, Pare Sant, (Sa) Santedat
prelat ... Excel-lentissim i Reverendissim Senyor
prelat (si no ésbisbe) ................ Monsenyor
PrEVEIE . .ttt eeas Reverend Senyor o bé Mossén
rector de parroquia .......... ... Reverend Senyor
religiosfosa .......... ...l Pare/Mare
sacerdot . ... Reverend Senyor, Mossen, Pare
SUPEriora ..o Reverend/a Pare/Mare
superiorfageneral ................... Reverendissim/a Pare/Mare

vicarigeneral ......... ... .. ... l-lustrissim Senyor
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Ajuntament de

‘l||' Mollet del Vallés

ACTA DE LA SESSIO DEL PLE DE L’AJUNTAMENT

Sessio ordinaria

27 de gener de 2000
19 hores

Sala de Plens

Assistents
Montserrat Tura 1 Camafreita, alcaldessa
Nom i cognoms, regidor

Alicia Puig 1 Romagosa, secretaria
José Manuel Fernandez Villaverde, interventor accidental

Incidéncies
S’hi incorporen:

Nom i cognoms, regidora (punt 2)

Se n’absenten:
Nom i cognoms, (punt 9)

Absents

Nom i cognoms
Nom i cognoms

S’ha excusat d’assistir-hi

Nom i cognoms

Ordre del dia

1. Aprovaci6 de I’acta de la sessio anterior

Creaci6 de la Comissio d’estudi per elaborar 1’avantprojecte de modificacié del Reglament
del Consell Municipal de Medi Ambient.

Mocions d’urgéncia

4. Precs i preguntes

(O8]



1. Aprovacio de I’acta de la sessio anterior
El Ple aprova ’acta de la sessio del 25 d’abril de 2000.

2. Creacié de la Comissio d’Estudi per elaborar I’avantprojecte de modificacié del
Reglament del Consell Municipal de Medi Ambient

L’alcaldessa aixeca la sessio a les 0.50 hores del 28 de maig de 2000, de la qual, com a secreta-
ria, estenc aquesta acta.

La secretaria Vist 1 plau
L’alcaldessa
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